 图书馆学术报告厅使用申请表

	申请单位
	
	参加人数
	

	参加对象
	

	申请理由
	

	使用时间
	

	使用部门负责人意见
	
　　 
             签字、盖章：
　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	图书馆负责人
意见
	

签字、盖章：
　　　　　　　　　　　　　    年　　月　　日

	钥匙交接
	接收时间
	
	归还时间
	

	
	接收人
	
	归还人
	

	
	联系电话
	
	联系电话
	


	使用须知
	1. 活动会议内容及意识形态由主办方负责，图书馆仅提供场地服务。
2. 使用报告厅时应遵守使用规定，保持肃静和卫生整洁；禁止在报告厅内吸烟、吃食物，不得损坏报告厅桌椅、多媒体、空调等设施。
3. 严禁擅自搬动多媒体操作台，并遵守多媒体设施的使用与管理规定，发现问题应及时与工作人员联系，不得自行处理。若违法操作对后续使用造成影响，有权追究当事人和主办方的责任。
4. 活动结束后，使用单位把所用设施还原，清理会场，由学术报告厅管理人员验收后，方可离开，器材设备如有损坏或遗失，按照规定赔偿。
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