附件1:

本科教学合格评估试卷、毕业论文调阅工作流程

12月3日（周日）晚、12月4日-8日（周一至周五）晚各学院副院长及相关人员

在办公室值班等候调阅指令

附件2：

专家调阅试卷材料交接单

	提交学院： 

	名称
	专业
	年级
	班级
	课程
	份数

	试卷
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	


	合计
	试卷共     本；文档共     份；教材     本

	注：                                                                            提供材料：被抽查课程的考试试卷、考试文档、教学日历、教学大纲、教材

相应课程B卷（含试卷、答题纸、参考答案、双向细目表）                               

	材料提交手续：

	提交人签字：                  日期：                 .

	接收人签字：                  日期：                 .

	材料返回手续：

	提交人签字：                  日期：                 .

	接收人签字：                  日期：                 .


附件3:  

毕业论文（设计）调阅交接单

	学院名称（盖章）： 

	名称
	专业
	年级
	班级
	份数

	毕业论文

（设计）
	
	
	
	

	
	
	　
	　
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	　
	　
	

	
	
	　
	　
	

	
	
	　
	　
	

	
	
	　
	　
	

	合计份数
	

	

	材料提交手续：

	提交人签字：                  日期：                 .

	接收人签字：                  日期：                 .

	材料返回手续：

	提交人签字：                  日期：                 .

	接收人签字：                  日期：                 .


专家调阅材料通知单                                                           

（试卷·毕业论文/设计等）

评估学校：       　　　 专家姓名：　　　　　　　日期：　　　  　　　　

	名  称
	专  业
	年  级
	内　容
	要  求
	备注

	试  卷
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	毕业论文

（设计）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	其　他
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：1、“试卷”学校提供材料：被抽查课程的课程教学大纲（单行本）、教学进度计划表（教学日历）、课程考试试卷（含命题计划、AB样卷、评分标准、试卷分析表、学生成绩登记表、课程使用教材。

 2、“毕业论文或毕业设计”.学校提供材料：每篇毕业论文（设计），须同时附有论文（设计）的开题报告、教师指导记录、学生答辩记录、教师评审意见、论文（设计）成绩评定，以及该届全体学生论文（设计）的选题名称、选题类型、指导教师职称、评定成绩分布一览表等。

教务处收到专家试卷、毕业论文调阅指令





教务处向相关学院副院长传达调阅指令





学院组织按要求收集抽调试卷、毕业论文等相关材料





学院当晚组织审核试卷、毕业论文等材料的完整性和准确性





学院安排专人将试卷、毕业论文等材料送教务处指定地点





教务处安排专人清点、签收试卷和毕业论文





教务处将试卷和毕业论文打包、装袋，运送至专家


指定地点








专家组审阅试卷、毕业论文





教务处取回试卷、毕业论文





相关学院安排专人到教务处领回试卷、毕业论文





学院确认无误，签署交接单（一式两份）





教务处清点份数无误，在交接单上填写签收记录


交确认单（一式两份）





带交接单（一式两份）








