 工商管理学院2022级学生转专业实施细则

根据《湖南财政经济学院全日制本科生转专业管理办法》《关于2022级新生转专业有关事项的通知》等学校文件规定，特制订本实施细则。

一、转专业组织机构

(一)转专业领导小组

组  长：刘铁明

副组长：杨鹏

成  员：唐力翔  邹浩  张凡  曾理宁  田双喜
联络人：左逸群

职  责: 负责本院学生转专业工作，制定学院转专业实施细则；接受学生咨询与报名；组织转专业考核以及提交拟接收学生名单；课程学分认定等。转专业办公室设校办公楼402室。

(二)转专业监察小组

组  长：郭丽

副组长：梁辉煌

成  员：肖艳娟  周锦  王皓 吴双 龚雨婷
学生代表(各专业代表1名)

职  责:负责监督学院转专业工作、处理学生有关转专业的申诉等。

二、转专业基本条件

(一)转入我院学生基本条件

1.对市场营销、物流管理、人力资源管理、工商管理、供应链管理专业有极大兴趣和专长；

2.思想品德好，在转专业录取前未受过任何处分；

3.非职高对口类、体育类、中外合作办学类学生；

(二)转出我院学生基本条件

为保证学校正常的教育教学秩序和学校现有专业学科状况及其办学条件，学生一般应当在被录取的专业完成学业。但少数学生有下列情况之一，学校可考虑允许其转专业。

1.学生确有某种特长，并有充分依据说明其对拟转入的专业有特殊兴趣爱好和才能的；

2.学生入学后因患某种疾病或生理缺陷，经学校指定的医疗单位检查证明，不能在原专业学习，但尚能在本校其他专业学习的；

3.经学校认可，学生确有特殊困难，或非本人原因，不转专业则无法继续学习的；

4.学生复学后，若原专业停招，可根据学生意愿，转入原专业相近的专业学习。

5.经学院转专业领导小组和监察小组讨论决定适合转出的学生。

三、转专业的工作原则

(一)控制比例原则

各专业转出的学生人数不得超过本专业招生总人数的13%(含转入财务管理数字班、ACCA、CFA的学生)，但工商管理学院各专业之间互转人数不受13%指标的限制。

(二)公平公正原则

按照公开、公平、公正的原则进行考核，择优录取。

(三)集中办理原则

1.拟转入我院的学生申请

由学生本人于2022年11月15日-12月2日填写《湖南财政经济学院学生转专业申请表》（见附件1，以下称《申请表》），经转出学院（即学生现在所在的学院）审核同意盖章。由转出学院统一收齐后，于12月2日前交雷锋校区行政办公楼308室。

2.拟转出我院的学生申请

拟转出我院的学生，将《申请表》以班级为单位收齐后，于11月15日-12月2日期间工作日交雷锋校区行政办公楼308室。

3.无论拟转入还拟转出我院的学生，必须在规定的时间内提交申请表，学院将所有转专业的学生申请表收集完毕后，一次性集中签署意见，不进行个别审批。

特别注意：超过规定时间一概不予受理。

四、转专业的考核办法

(一)转入我院学生综合考核成绩计算

综合考核成绩=高考总成绩*50%+高考英语成绩*15%+高考数学成绩*15%+面试成绩*20%

(二)拟转入我院的学生申请，按综合考核成绩从高到低，择优录取。

(三)拟转出我院的学生申请，各专业转出的学生人数不得超过本专业招生总人数的13%(含转入财务管理数字班、ACCA、CFA的学生)，转出学生需通过转入学院的考试并达到对方学院的录取条件。
五、转专业的工作流程

(一)2022年11月15日，在工商管理学院官网上发布《工商管理学院2022级学生转专业实施细则》。

(二)2022年11月15日-12月2日期间工作日，接受拟转入我院学生申请；2022年11月15日-12月2日期间工作日，接受拟转出我院学生申请。《申请表》由学生填写，经我院审核同意盖章后，由学生提交拟转入学院审核,且由拟转入学院审核汇总（见附件2）并公示一周。

(三)2022年12月10日在我院官网公布拟转入我院学生的申请审核结果(附件2)。

经我院同意拟转入和转出专业申请的学生加入QQ群：608691500，便于通知相关事项。

(四) 2023年1月6日前，对拟转入学生进行考核，具体考核时间待定，请拟转入我院的学生随时关注我院官网及上述QQ群信息。

(六)2023年1月6日，将拟转入我院学生的确定名单（附件4）报送教务处。教务处复审后将复审通过的名单返回工商管理学院，由工商管理学院在部门网站上和办公系统上公示一周。

(七)2023年1月10日前，教务处汇总经公示无异议后，学院转专业学生名单报送学校转专业领导小组审定。经学校同意转专业的学生，由教务处通知学生所在学院和接收学院，根据转专业学生报到的通知办理转专业手续。

附件：1.湖南财政经济学院学生转专业申请表；
      2.湖南财政经济学院申请转专业学生汇总表；
      3.湖南财政经济学院集中转专业控制数统计表；
      4.湖南财政经济学院本科生转专业公示表。
                                  工商管理学院

2022年11月15日

附件1：
湖南财政经济学院学生转专业申请表

	姓名
	
	性别
	
	入学
时间
	

	学号
	
	所在班级
	
	联系电话
	

	转出
学院
	
	拟转出
专业
	

	申请转入学院
	
	申请转入专业
	

	申
请
理
由

	      申请人：
                                             年   月    日


	转出
学院
意见
	                          院长签字：           （公章）
                                             年   月    日

	转入
学院
意见
	                          院长签字：           （公章）
                                              年   月    日



附件2：

湖南财政经济学院申请转专业学生汇总表

学院名称（公章）：                 经办人签字：        院长签字:              
	序号
	学号
	姓名
	性别
	年级
	转出专业
	申请转入专业
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(此为样表,请用EXCEL制表)
说明： 本表由拟转入学院填写，并公示一周。
                                                        年  月  日
附件3：
湖南财政经济学院集中转专业控制数统计表
学院名称（盖章）：     经办人：       院长签字：
	序号
	专业名称
	年级
	现有在籍学生人数
	班级数
	转入控制人数
	转出控制人数
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	


(此为样表,请用EXCEL制表)
附件4   湖南财政经济学院本科生转专业公示表
转入学院名称（公章）：             经办人签字：                转入院长签字:                                  年   月   日
	序号
	姓名
	学号
	年级
	转出专业
	转入专业
	考核成绩
	面试成绩
	其他
	总成绩
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(此为样表,请用EXCEL制表)

说明： 本表由转入学院填写，按专入专业排序。
