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湘财院校发〔2019〕99号



湖南财政经济学院公务用车管理办法
第一条 为进一步规范学校车改后公务用车的使用管理，根据《湖南省公务用车制度改革领导小组关于印发<湖南省直事业单位公务用车制度改革实施意见>的通知》(湘车改发〔2018〕1号)等文件精神，结合学校实际，制定本办法。
第二条 本办法所称公务用车，指学校公务用车制度改革后使用公务车辆、社会化租赁车辆或其它方式保障各类公务活动用车。其中,公务车辆是指经上级主管部门核定学校保留的实物保障车辆、业务车辆。
第三条 学校公务车辆不能满足公务出行需要时，在本部门（含二级学院，下同）公务交通费预算额度内，可通过社会化租赁车辆或其它方式保障，并按学校财务规定据实报销公务交通费用。
第四条 学校党委书记、校长保留实物保障用车。其他副厅级及以上岗位发放公务交通补贴，其符合规定的公务用车，可由学校办公室统一安排，产生的公务用车费用按学校确定的标准从本人公务交通补贴中扣减。
第五条 严格履行公务用车使用审批手续。除实物保障用车外，一般情况下使用公务用车的须填写“公务用车审批单”或“公务租车审批单”。
第六条 各部门应建立公务用车使用台账，严格公务用车管理。
第七条 公务用车主要用于长沙市行政区域内公务活动保障。学校扶贫点走访，工会、离退休工作处组织的吊唁慰问等长沙市行政区域外、湖南省行政区域内的公务用车，参照本办法处理。
第八条 学校不鼓励私车公用，使用私车进行公务活动造成的侵权责任（含交通事故），由私车使用者承担。
第九条 学校办公室、财务处、监察处等职能部门加强对公务用车管理使用情况的监督检查；财务处负责公务用车预算经费的管理与监督；监察处依纪依规对公务用车违规问题进行查处。
第十条 本办法未尽事宜按照国家、地方和学校有关规定执行，并根据公车改革后续相关政策进一步完善。
第十一条 本办法自2019年2月1日起施行，由学校办公室负责解释。校内其他相关规定与本办法不一致的，按照本办法执行。

附件：

1.湖南财政经济学院公务用车审批单

2.湖南财政经济学院公务租车审批单

2019年10月8日
                                                    湖南财政经济学院办公室       2019年10月18日印发 
附件1：
湖南财政经济学院公务用车审批单

	用车部门
	
	用车部门负责人

审批
	

	用车人
	
	用车时间
	

	出发地
	　
　　
	目的地
	　

	预计里程（公里）
	
	预计金额（元）
	

	用车事由
	

	校办公室意见

（仅限申请使用公务车辆用）
	


备注：本审批单一式两份，一份部门留存，一份作报账依据。
附件2：
湖南财政经济学院部门公务租车审批单
	用车部门
	
	用车部门负责人

审批
	

	用车人
	
	用车时间
	

	出发地
	　
　　
	目的地
	　

	预计里程（公里）
	
	预计金额（元）
	

	用车事由
	

	
	


备注：本审批单一式两份，一份部门留存，一份作报账依据。
湖南财政经济学院文件　








