	凌极数字语音系统快速使用说明

上课

1. 双击屏幕桌面上的“凌极数字语言实验室--教师控制台”图标，教师控制台软件自动运行。

【如果学生计算机已经开启，教师控制台将显示学生的计算机图标】
【请老师稍等，确认所有学生的计算机图标都显示出来，再进行下一步操作】 

2. 单击“上课”按钮，所有学生计算机的学生面板软件自动运行。

【教师控制台显示的学生计算机图标将变为彩色小人图标】

【请老师稍等，确认所有学生的计算机图标都变为彩色小人图标，再进行下一步操作】 

3. 上课开始后，学生一直都能够听到老师说话的声音。
学生举手

1. 学生可以按下计算机键盘的Scroll lock键，向教师发出呼叫。教师可以在界面上看到该学生图标出现举手状态。
【如果老师希望该学生发言，只要点击该学生[image: image19.png]


图标即可】

2. 老师可以点击“
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”按钮，清除所有学生的举手状态。
学生发言

1. 将鼠标移动到学生图标上，鼠标箭头将变为发言样式，此时点击学生图标，则该学生的发言就能被全班听到。

2. 如果学生已经在发言，将鼠标移动到学生图标上，鼠标箭头将变为[image: image3.png]


停止发言样式，此时点击学生图标，则该学生的发言停止。
广播教师计算机屏幕

1. 单击“屏幕广播”按钮，教师能够把计算机屏幕和播放的声音广播给学生。
【此时教师控制台界面将自动隐藏，屏幕右下方显示屏幕广播控制界面】

【教师此时即可使用CollegeEnglish或者PPT等课件进行授课】

2. 如需学生发言或停止发言，点击屏幕广播控制界面的主窗口按钮，就能看到教师控制台界面。点击学生图标即可让学生发言或停止发言。
【点击教师控制台右上角“窗口最小化”按钮即可隐藏控制界面，继续授课】

3. 点击屏幕广播控制界面的电子笔按钮可以使用电子屏幕笔。
4. 点击屏幕广播控制界面的
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停止按钮停止屏幕广播功能。
5. [image: image1.png]


单击“学生发言”按钮，将鼠标移动到[image: image5.jpg]


出现学生列表，选择一个学生鼠标箭头将变为发言样式，此时点击学生图标则该学生的发言就能被全班听到。
6. 如果学生已经在发言，将鼠标移动到学生图标上，鼠标箭头将变为停止发言样式，此时点击学生图标，则该学生的发言停止。
实名登录
   在教师固定面板上，教师单击[image: image6.jpg]


按钮，教师界面上的学生头像就会显示为[image: image7.png]


，同时学生端会出现一个小的对话框，学生在对话框里输入自己的名字，然后单击登录。这个时候教师端上学生的头像下面会出现刚才学生输入的名字（如右图）。这样教师可以很快的知道来上课的学生人数和姓名。
布置作业
先切换到“高级”，单击工具栏“布置作业”按钮。单击“浏览”按钮，在本地文件中选择文件发送给学生。同时还要选择“发送完毕之后的操作”：无操作、打开或保存，选择完毕之后进行发送并等待学生接收。
收取作业
当教师需要收取学生作业时，单击工具栏“收取作业”按钮。随后单击“准备接收”按钮，等待学生加载自己完成的作业文件。这时学生面板上出现一个对话框，学生选择要发送的作业，单击“确定”按钮即可。
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