湖南财政经济学院调课审批单

                                 　　  年     月     日

	调课教师
	
	调课原因
	
	第一联  教务处备案

	申请调课
时　　间
(周、节)
	周次
	星期
	节次
	班级
	课程
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	二级学院意见
	
	教务处意见
	
	

	分管校领导
意见
	
	



湖南财政经济学院调课审批单

                                　　   年     月     日

	调课教师
	
	调课原因
	
	第二联 二级学院/处备案

	申请调课
时　　间
(周、节)
	周次
	星期
	节次
	班级
	课程
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	二级学院意见
	
	教务处意见
	
	

	分管校领导
意见
	
	



湖南财政经济学院调课审批单

                                  　　 年     月     日

	调课教师
	
	调课原因
	
	第三联 教师留底

	申请调课
时　　间
(周、节)
	周次
	星期
	节次
	班级
	课程
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：请调课的老师自己通知学生。
　补  课  单

	补课教师
	
	课程名称
	
	第一联  二级学院/处备案

	补课班级
	
	

	补课时间

地　　点
	周次
	星期
	节次
	教室
	

	
	
	
	
	
	


说明：请任课老师在补课前从教务系统查询空闲时间、教室，并通知学生。补课后一周内由学生班长送补课教师所属二级学院/处。此表每次课使用一张，是补课的唯一凭证。

                                                            年    月    日


补  课  单
	补课教师
	
	课程名称
	
	第二联  教务处备案

	补课班级
	
	

	补课时间

地　　点
	周次
	星期
	节次
	教室
	

	
	
	
	
	
	


说明：请任课老师在补课前从教务系统查询空闲时间、教室，并通知学生。补课后一周内由学生班长送教务处120室。此表每次课使用一张，是补课的唯一凭证。

各班班长签字：

年    月    日
