申请课程免修、免考的程序

1. 每学期末放假的前三周可以申请免修下一学期的课程或申请免考本学期的课程；
2. 从学校校园网教务处二级网站中“资料下载”栏目下载《湖南财政经济学院免修（免考）申请表》(见附件)；
网站地址：http://www.hufe.edu.cn/jwc/；

3. 用正楷字填写其系部、姓名、班级、申请理由、申请课程等内容，并将相关材料附在表格后面；

4. 将表格及证明材料提交申请课程的开课系部进行审核，并签名盖章；

5. 将表格及证明材料提交教务处分管处长进行审核，并签名盖章；

6. 以上程序完成后提交教务处成绩管理老师存档，并作相应处理；

7. 由教务处开具免修、免考证明给任课教师。

附件:

湖南财政经济学院课程免修（免考）申请表

学年     学期
                              年　　　月　 　日

	系部名称
	
	班  级
	
	姓  名
	

	
	
	
	
	学  号
	

	申

请

理

由
	

	课程名称
	
	成绩
	

	开课系部意见：

系部负责人（签名）：                （系部盖章）

                                                                       年   月   日

	课程名称
	
	成绩
	

	开课系部意见：

系部负责人（签名）：                （系部盖章）

                                                                       年   月   日

	课程名称
	
	成绩
	

	开课系部意见：

系部负责人（签名）：                （系部盖章）

                                                                       年   月   日

	教务处意见：

负责人(签名)：               （盖章）

                                                                年   月   日


附件：　　　　　　张

注：只能在每学期的后三周使用此申请表；此表一式两份，所在系部留存一份，教务处留存一份。
