
附件1：关于科研成果登记的说明
为进一步规范科研成果的管理，及时做好各类科研成果的登记工作，请按如下说明操作：

一、本校人员已完成的各类科研成果应及时录入科研信息管理系统,系统使用方法见学校主页“科研管理系统”首页的说明文档。
二、合作完成的科研成果（课题除外），由我校第一完成人进行成果登记，同时注明其他合作者；合作完成的科研课题，由课题负责人进行成果登记，同时注明其他参与者。

三、行政兼教学人员取得的科研成果，归口至所在学院申报登记；其他人员的科研成果，归口至教辅部门登记。
四、9月12日之前的材料需统一报送，9月13日-30日的成果请于9月30日之前直接报送到科研处。

