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             湖南金石动力创业服务有限公司  

校园代招简章 

 

一、 长沙攀美拉人力资源管理有限公司 

成立于 2012 年，公司前身是万宝盛华（Manpower）在湖南的直营团队，拥有世界 500 强企业、全球

知名人力资源公司背景，专业从事中高层管理与技术人才的寻访与推荐服务。 

招聘职位：顾问助理    6 人 

 主要工作描述 

 在顾问指导下对目标行业、目标区域、目标企业及目标岗位进行市场调研和信息收集。 

 通过各种寻访渠道与技巧，进行目标候选人寻访，电话面试候选人进行初步筛选。 

 在顾问的指导下，完成推荐报告，数据录入及其他信息整理工作。 

 工作要求 

 优秀的应届毕业生，从事过社团工作或者有营销实践者。 

 具有较强的沟通能力、学习能力，期望在人资专业领域有长期发展。 

 待遇 

 试用期：2500 元/月+推荐奖励+六险一金 

 转正：2500-3000 元/月+推荐奖励+六险一金 

 其它 

工作地点岳麓区奥克斯广场 

 

二、 长沙高新开发区麓谷人力资源服务有限公司 

2007 年经市劳动局批准、省劳动厅备案，在高新区注册成立。先后与 200 多家知名企业事业单位合

作，并多次被政府部门授予劳动关系和谐单位、湖南省人力资源服务诚信单位。 

招聘职位：客服助理    2 人 

 主要工作描述 

 协助完成用工合同签定，建立花名册，维护人事档案，及时更新派遣员工信息。 

 熟练掌握用工当地员工入离职及社保办理流程，及时为派遣员工办理社保并处理特殊情况。 

 核算、代发工资。 
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 工作要求 

 知晓用工法律法规，工作细心、严谨。 

 待遇 

试用：2000－2500 元/月 

转正：3000 元以上/月+五险 

 其它 

工作地点岳麓区长沙软件园，五天工作制，企业氛围和谐互助，工作稳定 

 

三、 长沙美丽人生文化传播有限公司 

成立于 2003 年，是湖南最大、最专业的城市级活动运营、商业活动策划、商业地产运营、美陈包装、

整合性品牌推广综合性营销传播公司，承办湖南烟花节、帆船赛等重大节日庆典、赛事，为万达、碧桂

园、苹果等上百家知名企业提供活动策划服务。  

招聘职位：行政助理    2 人 

 主要工作描述 

 负责公司行政、接待、后勤工作，协助人力资源经理完成人事基础工作 

 未来职业发展方向：人力资源、策划、销售 

 工作要求 

 熟练使用办公软件及办公设备，具备基本的网络知识。 

 积极热情、敬业爱岗、心理素质佳、有较强的抗压能力和团队协作精神。 

 有驾驶资格证的或会计从业资格证优先。 

 待遇 

试用： 2000 元/月+（餐补 300 元） 

转正： 2500 元以上/月+五险+员工旅游+餐补+定期体检+节日福利+年休假 

 其它 

工作地点贺龙体育馆附近，公司团队年轻向上、思维活跃，未来职位发展空间较大 

 

三、职位咨询 

联系人：邓老师      联系电话： 139-7518-2010       

E-mail：78320806@qq.com 


