2019年湖南省大学生财务大数据应用能力竞赛工作流程
一、前期工作

1.竞赛材料撰写编印（通讯录、竞赛指南、胸牌、学校简介等）

责任部门：教务处

完成时间：12月26日前

2.领导讲话稿撰写（领队、指导教师会议致辞、闭幕式致辞）

责任部门：党政办

完成时间：12月27日

3.赛点布置（含校内竞赛宣传及氛围营造，竞赛安排布置表或示意图，竞赛办公室、茶水供应处、医务室设置，参赛学校指导老师、领队休息室安排布置，学生竞赛成绩电子显示及成绩打印，警戒线设置）

责任部门：宣传统战部、会计学院、实验实训教学中心、后勤处、校团委、网络信息中心、保卫处、湖南中德安普大数据网络科技有限公司

完成时间：12月27日前

4.赛场准备（含4个竞赛计算机房软件环境的准备、竞赛机房内部布置、网络保障）

责任部门：实验实训教学中心、网络信息中心、湖南中德安普大数据网络科技有限公司

完成时间：12月27日前

5.竞赛命题协助（成立命题小组、组织命题、命题审核、评分标准制定、网上测试）

责任部门：专家组、湖南中德安普大数据网络科技有限公司

完成时间：12月27日前

6.工作人员选聘与培训（竞赛裁判、竞赛协助、礼仪与志愿者）(全体志愿者，见附表1）

责任部门：裁判组（会计学院、信管学院、校团委协助）

完成时间：12月27日前

7.竞赛宣传（宣传方案制定，新闻媒体联络，竞赛现场照相、摄像，校园地图制作）
责任部门：宣传统战部

完成时间：12月27日前

8.竞赛后勤保障（专家、裁判住宿、饮食安排，各竞赛代表队指引牌制作，竞赛期间代表队队员、指导教师、领导和工作人员的餐饮安排、用餐券的准备，比赛场地饮水供应，校园环境卫生和电力保障工作，医疗救护）。

责任部门：教务处、后勤处

完成时间：12月27日前

9.竞赛安全保卫工作（警戒线划分、派出所报备、车辆管理）

责任部门：保卫处

完成时间：12月27日前

10．领导、嘉宾邀请（制作请柬、发出邀请、车辆迎接）

责任部门：党政办

完成时间：12月25日前

二、竞赛组织

1. 专家、裁判等住宿饮食安排

（1）责任部门：教务处

（2）责任人：汪小英

（3）时  间：28日晚餐，29日中餐、晚餐

（4）地  点：金枫大酒店

（5）具体要求：提前一个礼拜与金枫大酒店联系，确定房间数量，住宿条件尽可能好一点，相对集中，靠校园里面。

2.各参赛队伍报到登记与竞赛资料发放

（1）责任部门：教务处

（2）责任人：刘桢、刘莹、学生志愿者6人。
	学生姓名
	联系电话

	白  杨
	18274682631

	杨佳苇
	17377962496

	谭  晶
	17673295051

	罗忠祥
	17674004974

	熊  玥
	15074604173

	毛競锋
	15364028603


（3）时  间：12月28日10：00-15：30
（5）地  点：金枫大酒店一楼大厅

（6）具体要求：①报到登记表打印准备，包括用餐情况准备（刘桢）；②资料袋内放入的材料包括：通讯录、竞赛指南、胸牌、学校简介、领导与指导教师会议通知、根据用餐情况分配用餐券、校内竞赛场地安排布置表或示意图、校园地图，询问是否开车，需要停车券；③摆放两组桌椅，分两组登记；④大厅设有“2019年湖南省大学生财务大数据应用能力竞赛”报到点立牌两块；⑤另安排流动志愿者6人，

	学生姓名
	联系电话

	颜大为
	18373427239

	郭子懿
	17680649947

	蔡振宇
	18073050615

	谢常青
	13875704508

	贺正海
	18574855503

	陆  鑫
	15773814238


用于参赛学校师生提前参观学校与赛场；⑥服务态度要热情周到。

3.校园安全保卫与交通管理

（1）责任部门：保卫处

（2）责任人：欧阳海峰

（3）时  间：28日上午-29日晚

（4）地  点：校园各处

（5）主要工作：①确保校园安全，交通疏导与车辆管理到位，学校重要部位有人值守；②参赛学校、领导、嘉宾停车券准备（出入证，仅含比赛两天）；③警戒线划分与值守，竞赛现场的安全、保卫工作，维护好赛场秩序；④突发事件的预防和处理，保证竞赛正常进行。

4.裁判员会议

（1）责任部门：裁判组

（2）责任人：朱开悉（杨健、张雄具体会务）

（3）时  间：28日15：00-16：00

（4）地  点：办公楼715会议室

（5）参加人员：竞赛裁判全体成员（邀请厅领导参会）

（6）会务准备：

①会议台签（张雄）；②投影仪PPT制作（向占宏）；③音响话筒（校办）；④茶水服务 (姜玉 18773232411、何云云 17700271292 )；⑤烧茶、茶杯准备（钱毅负责）；⑥会议议程确定（由杨健协商）；⑦会议材料（杨健负责）；⑧摄影摄像：汪洋。

5.参赛学校领队、指导教师会议（规则说明会）

（1）责任部门：专家组（教务处协助）

（2）责任人：龚光明（刘  征、孙  光、杨  健、向占宏、汪小英、张 雄、钱  毅等协助）

（3）时  间：28日16：10-17：30

（4）地  点：新阶二教室

（5）参加人员：省教育厅领导，本次竞赛组委会主任、湖南财政经济学院副校长刘建民教授，竞赛专家委员会主任、湖南大学工商管理学院副院长龚光明教授，竞赛裁判委员会裁判长、湖南工商大学朱开悉教授，协办单位湖南中德安普大数据网络科技有限公司董事长谭秋云先生，协办单位湖南省高教学会商科实践教学专业委员会成员，以及各参赛学校领队、指导教师。

（6）会议主持：刘建民教授

（7）议程：

①竞赛组委会主任、湖南财政经济学院副校长刘建民教授介绍嘉宾并致辞；

②竞赛专家委员会主任、湖南大学工商管理学院副院长龚光明教授就赛事组织安排和《竞赛规程》、《选手须知》等进行说明；

③竞赛裁判委员会裁判长、湖南工商大学朱开悉教授就裁判工作进行说明；

④协办单位湖南中德安普大数据网络科技有限公司代表介绍竞赛注意事项；

⑤厅领导讲话；

⑥各领队、指导教师就比赛中的有关事项进行现场咨询。

（8）会务安排

①主席台台签（张雄负责）；②投影仪PPT制作（向占宏负责）；③音响话筒2个（团委负责）；④主席台茶水服务（袁佳佳18374133762、罗冰清 18397619932）；⑤烧茶、茶杯（钱毅负责）; ⑥摄影摄像（汪洋负责）；⑦致辞（党政办）；⑧《竞赛规程》、《选手须知》材料（杨健）；⑨嘉宾介绍（向占宏）。
6. 参赛学校选手、指导教师、领队晚餐

（1）责任部门：教务处

（2）责任人：向占宏（协助：张 雄、刘 桢、刘 莹）

（3）时  间：28日17：30-18：30

（4）地  点：金枫大酒店二、三楼
（5）服  务：①每个代表队配一个学生志愿者（66人，见附表2），负责把参赛学校师生带到就餐地点；②比赛期间，除参赛学生、指导教师、领队和学校竞赛工作人员可在金枫大酒店就餐外，其他人员（含志愿者）不得在此就餐；③保证食品安全、卫生、可口，品种多样，足够；④能同时容纳400人就餐。
7. 选手熟悉场地

（1）责任部门：实验实训教学中心、会计学院

（2）责任人：陈  建（潘  彬、屈喜龙协助）

（3）时  间：28日19：00-20：00

（4）地  点：实验楼

（5）要求：志愿者66人（见附件2）（负责引领自己负责联络的参赛代表队熟悉比赛场地），每个竞赛场地安排工作人员2-3人。

8．竞赛预备

（1）责任部门：专家组（会计学院、信管学院、实验实训教学中心、网络信息中心协助）

（2）责任人：龚光明

（3）协  助：刘  征（协调）、卿文洁（监督）、潘  彬、屈喜龙、谭  朔、向占宏、汪小英、陈  建、杨  健、孙  光、葛干忠、张 雄、黄  勤等

（4）时  间：29日7：50前

（5）地  点：实验楼各工作岗位

（6）工作人员：潘  彬、屈喜龙、谭  朔、陈  建、杨  健、孙  光、葛干忠、向占宏、汪小英、张 雄、黄  勤、谭 建、邹壮达、张 城、陈 逵等相关人员、湖南中德安普大数据网络科技有限公司有关技术人员、裁判组、监督组、医疗保障组、宣传组相关人员全部到位。 

（7）竞赛办公室值班：陈  波

（8）志愿者：竞赛办公室茶水服务3人。

	学生姓名
	学生联系方式

	廖可为
	15273351319

	贵天奇
	17788941100

	徐博霖
	13304247227

	甘  润
	13342593547


（9）要  求：①比赛所需的所有软硬件环境准备到位；②所有人员均佩戴胸牌；③竞赛办公室准备计算机一台，与电脑连接的打印机一台，打印纸一刀（竞赛组），组委会公章，签字笔若干。
9．竞赛抽签

（1）责任部门：裁判组（会计学院、大数据研究院协助）

（2）责任人：朱开悉（潘 彬、孙光、葛干忠、黄 芳等协助工作）

（3）时  间：29日8：00-8：20

（4）地  点：二教新阶一

（5）参加人员：全体比赛代表队

（6）具体仪程

①龚光明主持；②朱开悉宣布抽签规则；③省教育厅纪检组或湖南财政经济学院纪检监察处进行现场监督；④学校宣传部全程现场录像，确保抽签仪式的公开、透明；⑤各代表队正式抽签；⑥各代表队在引领员的引领下到比赛现场。

（7）抽签准备：①2个音响话筒准备（校团委）②照相、录像准备（宣传部）；③抽签用具准备（竞赛组）；④66支代表队的指引牌准备（教务处）；⑤引领人员准备（校团委）；⑥抽签规则准备（裁判组）。

特别说明：同一学校参赛队必须在不同的比赛场地。

10．竞赛检录

（1）责任部门：竞赛组

（2）责任人：朱开悉（孙 光、杨 健等协助）

（3）工作人员：竞赛组、裁判组的全部工作人员

（4）时  间：29日8：20-9：00

（5）地  点：实验楼各比赛场地门口。

（6）具体要求：①参赛队员携带身份证、学生证、参赛证、抽签号到检录口；②每个竞赛场地检录口安排两名工作人员进行身份核对，场地工作人员负责引领比赛队员对号入座。

11．正式竞赛

（1）责任部门：竞赛组、裁判组

（2）责任人：龚光明、朱开悉、潘  彬、屈喜龙、谭  朔、陈  建、湖南中德安普大数据网络科技有限公司有关技术人员

（3）工作人员：竞赛组、裁判组的全部工作人员

（4）时  间：29日9：10-12：10

（5）地  点：实验楼各比赛场地

（6）具体要求：①裁判员宣布比赛规则；②加强巡视与服务，确保比赛公正、公平；③竞赛组、后勤组为竞赛顺利进行提供全力保障。

12．领队、指导教师休息室布置
（1）责任部门：网络信息中心、湖南中德安普大数据网络科技有限公司。

（2）责任人：张 城、湖南中德安普大数据网络科技有限公司有关技术人员。

（3）工作人员：志愿者4人。

	学生姓名
	联系电话

	张亿源
	19174148475

	陈利娟
	19108475562

	朱胜颖
	15580209781

	付文静
	15364031097


（4）时  间：29日8：30-12：10

（5）地  点：新阶二教室

（6）要  求：
①能通过投影仪实时转播比赛现场及各代表队成绩；
②教务处提供矿泉水5箱；
③校团委安排一名学生志愿者(陈茜15773721336)提供教室设备服务与对接。

三、闭幕式与颁奖

1．成绩公示

（1）责任部门：裁判组

（2）责任人：朱开悉（潘  彬、屈喜龙、谭  朔、陈  建、湖南中德安普大数据网络科技有限公司有关技术人员协助）

（3）时  间：29日13：10-14：00

（4）地  点：二教新阶二

（5）要  求：
①比赛结束，竞赛组及时将各代表队成绩打印出来，并按成绩高低排序；
②裁判组、监督组、专家组成员到位，仔细审核，确保成绩无误，并在有关成绩单上签字；
③根据竞赛规则，确定获奖代表队名单、等级及组织奖获奖单位。

2．闭幕式PPT制作
（1）责任部门：竞赛组

（2）责任人：屈喜龙

（3）协  助：戴  亮、谷今杰、贺灿卫、刘  玲

（4）时  间：29日14：30-15：20

（5）要  求：根据获奖名单及时制作PPT，并立即交闭幕式组，供闭幕式组在宣读表彰决定时在led屏播放。

3．参赛学校选手、指导教师、领队中餐

（1）责任部门：教务处

（2）责任人：向占宏（协助：张 雄、刘 桢、刘 莹）

（3）时  间：29日12：30-13：30

（4）地  点：金枫大酒店二、三楼

（5）具体要求：同29日晚餐。

4. 专家、裁判中餐安排

（1）责任部门：教务处

（2）责任人：汪小英

（3）时  间：29日13：00-14：00

（4）地  点：金枫大酒店二楼
5．闭幕式组织
（1）责任部门：闭幕式组

（2）责任人：杨  锴、李  莎

（3）时  间：29日14：30-16：00

（4）地  点：金枫大酒店三楼
（5）仪  程：
①嘉宾介绍；
②本次竞赛组委会主任、湖南财政经济学院副校长刘建民公布比赛结果并致闭幕辞；
③省教育厅领导讲话；
④本次竞赛裁判长朱开悉教授作赛事点评；
⑤领导嘉宾给获胜代表队颁奖。

（6）闭幕式准备
①男女主持人2人，礼仪8人，具体名单如下：
	姓名
	联系电话
	备注
	姓名
	联系电话
	备注

	任思琪
	19918015880
	主持人
	黄嘉莹
	18273652523
	礼仪

	王子衡
	13399589956
	主持人
	罗婷
	18407340447
	礼仪

	陈诗晗
	18817094920
	礼仪
	向银洁
	15570942723
	礼仪

	金玲
	18207392918
	礼仪
	罗晓艳
	18163850815
	礼仪

	王雯
	18307303062
	礼仪
	胡楠
	18746849756
	礼仪


②串联词撰写（校团委）；
③音响调式、话筒准备及led屏的设计（学生处）；
④背景音乐（校团委）；
⑤比赛结果文件（竞赛组）；
⑥获奖证书准备（教务处）；
⑦奖杯准备（中德安普公司）；
⑧颁奖顺序（教务处）；
⑨闭幕式致辞（党政办）；
⑩观众组织（代表队成员、我校部分师生，主要由学生处、会计学院、信管学院负责）；
⑪领导嘉宾台布置（党政办）；
⑫现场照相、录像（宣传部）。

（7）注意事项：各代表队联络员负责把各参赛队引领到指定位置就座。
6.参赛学校选手、指导教师、领队晚餐

（1）责任部门：责任部门：教务处

（2）责任人：向占宏（协助：张 雄、刘 桢、刘 莹）

（3）时  间：29日12：30-13：30

（4）地  点：金枫大酒店二、三楼

（5）备  注：晚餐按登记信息人数准备。
7.专家、裁判、领导晚餐安排
（1）责任部门：教务处

（2）责任人：汪小英

（3）时  间：29日18：00-20：00

（4）地  点：金枫大酒店二楼
8.参赛学校选手、指导教师、领队离校

（1）责任部门：保卫处

（2）责任人：欧阳海峰（协助：安保公司、保卫处全体工作人员）

（3）时  间：29日18：30后

（4）主要职责：车辆指挥，确保交通安全。
9.专家、裁判、领导离校

（1）责任部门：党政办

（2）责任人：陆初卿（协助：余新明、周 健、张  麟）

（3）时  间：29日20：00

（4）地  点：金枫大酒店
（5）要  求：准备两台小车送专家和厅领导。

附：竞赛工作流程图

   2019年湖南省大学生财务大数据应用能力竞赛组委会

                   2019年12月19日

竞赛工作流程图























各项前期准备工作（12月27日前）





参赛队伍报到登记与竞赛资料发放





裁判员会议





选手熟悉场地





参赛学校领队、指导教师会议





参赛学校选手、指导教师、领队晚餐





校园后勤、电力、网络保障





校园安全保卫与交通管理





竞赛预备





竞赛监督





竞赛抽签





竞赛检录





正式竞赛





成绩公示





参赛学校选手、指导教师、领队、专家、工作人员中餐





闭幕式组织与合影





参赛学校选手、指导教师、领队、专家、工作人员晚餐





参赛学校选手、指导教师、领队、专家离校










