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湘财院院发﹝2017﹞90号



湖南财政经济学院

机动车辆进出、停放及收费管理办法（试行）

总则

第一条  为加强校园机动车辆进出和停放管理，保障正常的校园交通秩序，维护师生员工的合法权益，根据《中华人民共和国交通法》和长沙市发改委相关收费核准等文件，以收费加强车辆管理为目的，结合校园实际情况，制定本办法。

第二条  本管理办法适用于在学校管辖的地域范围内进出和停放的各类机动车辆及其驾驶员。

第三条  本管理办法所称的机动车辆是指由动力装置驱动或牵引、在道路上行驶的、供乘用或运送物品或进行专项作业的三轮以上车辆。

第二章 服务与管理

第四条  学校保卫处是校园交通管理的具体实施单位，主要负责车辆出入管理、校园交通秩序、车辆管理系统的使用和维护等工作。保卫处负责交通管理的工作人员和各校门收费岗亭的门卫为车辆管理的具体实施人，分别负责车辆通行手续的办理和停车费收取。财务处是停车费收费票据及经费核算的管理部门，负责票据的发放、收费核算和管理。

第五条  学校实行分区域交通管理，在各大门入口处设立无卡式车辆出入自动识别智能管理系统。校园内划分公共区、学生宿舍区、教职工住宅区。

（一）公共区是学校提供给本校师生员工学习、工作的场所，所有机动车辆按学校交通管理规定和交通标识要求限速行驶，并停放在指定停车位置。

（二）学生宿舍区除特种车辆和教职工特殊需要外，原则上不允许其它无关车辆驶入。

（三）教职工住宅区实行开放式管理，所有室外停车位由保卫处进行统筹调配和收费管理。

（四）办公楼地下车库停车位按先来后到次序，仅提供给校内公务车辆和在职职工车辆临时停放。
第六条  学校对机动车辆进出校园实行24小时管理。车辆进出校园由车辆管理系统自动智能识别，无牌新购车辆需出示临时号牌，手动登记后进出校园。无牌无证及嫌疑车辆禁止驶入校园。

第七条  在校园公共区域及住宅小区内停放的各类机动车辆，按长沙市发改委的核定收费标准及学校有关规定交纳停车服务费。学校对已收取停车服务费的机动车辆提供车辆场地占用服务。

第八条  进入校园及住宅小区的机动车辆及其驾驶员必须遵守如下规定：

（一）机动车辆进入校园后，应遵守学校有关管理规定，听从执勤人员指挥。

（二）各类机动车辆应按规定整齐、有序地停放在划有停车位的地段，不得乱停乱入。在暂未划定车位的地段停放车辆时，必须保证消防救援通道顺畅及其它车辆和人员无障碍通行。
（三）机动车辆在校园应严格遵照交通标志行驶，严禁超速、鸣喇叭、无证驾驶。
（四）严禁在人行道、车行道、消防通道、禁停路段上停放车辆。严禁损坏各种交通设施或私占、强占停车位等行为。
（五）各机动车辆驾驶员应当自觉做好安全防范工作，停车后要关闭好车辆门窗、上好车锁，人离开机动车辆时不要把各种证件及财物留在车内。
第九条  学校对校园内所有停放车辆不提供现场看管和保管服务，机动车主应主动做好安全防范工作。车辆在校园停放期间若发生被盗或受损，经公安机关及有关部门认定后，根据责任认定情况，依法依规处置。

第三章  校园机动车辆停车服务费的标准及收费程序

第十条  机动车辆停放分为免费停放和收费停放两类：免费停放车辆包括校内教职工（含配偶）及其直系亲属三代（父母、子女及其配偶）以内的车辆、学校公车、外来公事车辆、特种车辆及其它需要临时免费的车辆；收费车辆是指除以上免费车辆以外的其它所有机动车辆。以上收（免）费车辆的初次批量认定权限为学校综合治理工作领导小组，后续零星车辆的收（免）费认定权限为分管保卫工作的校领导。

第十一条  机动车辆收费分为计时收费和按月收费两类：计时收费车辆指外来临时来校车辆；按月收费车辆是指常住外来人口（凭房产证）、商户车辆、学生车辆及经分管校领导批准同意按月收费的其它车辆。

第十二条  所有收费停放车辆，在不高于长沙市改革和发展委员会核准收费价的基础上，结合校区实际，执行以下收费标准：

（一）所有收费车辆在校区内通行及停放，30分钟内免费。

（二）计时收费车辆停放超过30分钟至2小时（含）的，按5元/车次收取；2小时—4小时（含）按10元/车次收取;4小时—12小时（含）按20元/车次收取；12小时—24小时（含）按40元/车次收取；超过24小时的，以天为单位计算，每天收费标准为40元/车次，不足一天的按一天计算。按月收费车辆标准为200元/车位/月。（本条所称车次是指每车位每次，月是指交费自然月）。

（三）合作单位车辆、施工准入车辆（非指定停车区域）、长期供货车辆可按月交纳停车费后凭证通行（不足1月的按1月收费标准计算），也可使用计时收费。
第十三条  根据部门实际工作需要，各二级（学院、部门）单位可到保卫处领取5张免费通行卡（校领导的免费通行卡由党政办统筹），凡校外公事车辆及部门教职工特殊情况车辆凭此卡交门卫收回后免费放行。各部门不得将此卡擅自改变用途或借无关人员使用，免费通行卡可随时到门卫处签字领回。如有遗失，应及时到保卫处申报补卡并交纳制卡工本费用。

第十四条  校园公共场所的机动车辆停车服务费收取工作由保卫处负责组织。按月按年收费的车辆缴费由保卫处安排专人直接办理，临时来校的机动车辆停车服务费，由学校委托各门卫代行收取。

第十五条  停车服务费严格执行“收支两条线”制度，所收的停车费全部上交学校财务，再按经费使用管理办法（另行制定）规定进行各项支出。

第十六条  按月收费的车辆应在缴费期满之前缴纳下月停车费用。否则，从期满之日起，未交费车辆进出校园时按临时来校车辆收取停车服务费。

第十七条  学校各部门组织的各类活动，若外来机动车辆较多且取得免费通行许可的，举办单位可凭活动审批文件，将免费车辆数量报保卫处统一制作《临时机动车辆准放证》。学校门卫根据《临时机动车辆准放证》在有效期内给予车辆放行。

第四章  附则

第十八条  车辆的审核登记注册、证卡制作、费用的收缴结算等工作流程和相关细则另行制定。

第十九条  对于本办法中各类车辆校园停车服务费的收费标准，若遇物价部门统一价格调整，学校则对其进行相应的调整。

第二十条  本试行办法从公布之日起执行，由保卫处负责解释。


2017年9月1日
 湖南财政经济学院党政办         2017年9月3日印发  
湖南财政经济学院文件　
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