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湘财院院发﹝2016﹞68号



湖南财政经济学院教学活动经费管理办法

为进一步规范和加强对教学活动经费的管理，充分发挥资金的使用效益，确保教学活动经费专款专用，保证学院日常教学、教学建设及教育教学研究的顺利开展，促进教学质量不断提升，根据国家和学院财务管理的有关规定，特制定本办法。

一、教学活动经费的分类

教学活动经费分为教学日常经费和教学专项经费。

教学日常经费主要包括教学日常运行费、实践教学运行费、实验室管理及自制设备费、教学会议经费及差旅费、体育维持费等。

教学专项经费主要包括教学建设与改革（不含专业建设）专项费、科技创新及素质教育专项费、实验室建设专项费、教师教学发展专项费、教学信息化建设专项费、教学奖励专项基金和教学督导工作专项费等其它专项经费。

二、教学活动经费使用范围

（一）教学日常经费开支范围

1．教学日常运行费：用于日常教学运行、教学建设与改革及质量监控等。开支范围如下：

（1）教学专用材料费（包括教师日常教学用品的购置，如小蜜蜂扩音器、投影笔、笔、纸、计算器、订书机、教学档案盒、资料袋、移动硬盘、U盘等以及专用图书、音像资料及教学软件、考务用品等的购置）；
（2）教学资料印刷费；

（3）专家评审费；

（4）交通费、邮电费；

（5）日常教学业务性会议会务费、学术团体费等。

2．实践教学运行费：用于实践教学（包括毕业设计、教学实习、实验教学）日常性开支。开支内容如下：

（1）学生及教师开展实践教学的差旅费及交通费；

（2）学生校外实习保险费；

（3）实践教学专用材料购置费、资料印刷费；

（4）实验教学仪器设备日常维护、维修费；

（5）实验废弃物品处理及实验劳保费；

（6）实践教学相关会议会务费。
3．实验室管理及自制设备费：用于实验室建设日常管理及支持教师开展自制实验设备的相关费用。开支内容如下：

（1）实验室建设工作交流、调研差旅费；

（2）实验室建设项目检查、验收评审费；

（3）实验室搬迁服务费；

（4）大型实验设备维（护）修费，专用材料购置费；

（5）自制实验教学设备材料费、加工制作费。

4．教学会议经费及差旅费：用于教师外出进行考察学习、教学调研，参加教学相关学术交流会议等教学业务活动的差旅费。开支内容如下：

（1）教师外出进行考察学习、教学调研、参加教学相关学术会议等教学业务活动的差旅费；

（2）承办国内教学学术会议费；

（3）在本市参加教研活动、教学学术交流的市内交通费。
5．体育维持费：用于体育教学的日常开支。开支内容如下：

（1）各种低值体育器械及耗品（包括各种球类、运动服装、鞋类等）购置费；

（2）因教学需要体育场地的租金；

（3）体育运动会费用；

（4）资料购置费、印刷费；

（5）体育器械维修（护）费。

（二）教学专项经费开支范围

1．教学建设与改革（不含专业建设）专项费：主要用于各级各类课程建设与教材建设、课程组及教学团队建设和各级教学改革与研究项目等专项经费开支。开支内容如下：

（1）专用材料的购置及维修费；

（2）相关资料购置及印刷费；

（3）专用软件购置及教学网站维护费；

（4）项目建设人员的培训费；

（5）项目建设相关差旅费、交通费及邮电费。

2．科技创新及素质教育专项经费：主要用于大学生科技创新项目、文化素质教育及实践创新基地建设。开支内容如下：

（1）创新基地活动（学生学术讲座、学术沙龙、课外学术研究及科技作品设计等）费用；

（2）实验专用材料费；

（3）学生科技发明的专利申请、维持费，论文出版版面费等；

（4）资料购置费、印刷费及讲座场地租赁费；

（5）专家接待费、评审费。

3．实验室建设专项经费：主要用于实验室建设项目。开支内容如下：

（1）专家评审费、咨询费；

（2）调研及学术性会议的会议费、差旅费及交通费。

4．教师教学发展专项费：主要用于教师教学研讨与调研、教师教学能力评估等。开支内容如下：

（1）调研费、会议费及邮电费；

（2）教学资料购置与印刷费；

（3）专家讲座费、评审费。
5．教学信息化建设专项费：主要用于教学信息化建设、教务系统的升级与维护等。开支内容如下：

（1）专用软件、网络服务费；

（2）软件、网站开发费；

（3）调研差旅费。

6．教学奖励专项基金：主要用于开支各类教学奖励相关费用。开支内容如下：

（1）专家评审费；

（2）资料印刷费；

（3）各类教学奖励费。 

7．教学督导工作专项费：主要用于学院教学督导组进行教学指导、调研、评估等教学专项活动开支。开支内容如下：

（1）教学资料购置及印刷费；

（2）专用材料购置和维修费；

（3）专家评审费；

（4）调研差旅费、会议费及邮电费。
三、教学活动经费使用效益评估

1．教学活动经费是学院为保证正常教学和支持有关重点项目所设立的日常维持和教学专项经费，各教学系部必须严格管理，专款专用，厉行节约，杜绝浪费，各项教学活动经费要严格控制“三公”经费开支，确保教学活动经费真正使用在教学中，保证专项经费发挥最大效益。

2．各部门的教学活动经费在年终必须出具使用情况与绩效分析报告，分别交教务处、财务处。学院根据其使用情况与绩效情况，作为下一年度各项教学活动经费核拨的依据。

3．对教学活动经费的使用情况，教务处、财务处将不定期组织有关专家，会同相关部门按照有关规定实行专项评估或抽查，对评估、抽查不合要求的部门及个人，将责成有关部门及个人限期整改。问题特别严重的，将视情况分别给予减少（或中止）后续经费拨款、追回拨款的处理。

4．教学活动经费当年度使用，不结转(国家及省级行政部门有规定的除外)。

四、教学活动经费的下达及审批权限

教学活动经费由学院以经费预算形式下达到使用和管理部门，由各部门负责人负责管理与使用，教学活动经费的报销按学院财务报销规定执行。

五、附则 

本办法自发文之日起执行，由教务处、财务处负责解释。

                             2016年7月11日

湖南财政经济学院党政办           2016年9月7日印发 
湖南财政经济学院文件　
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