关于开展省本级社会保障卡
数据采集工作的通知
各二级学院、各部门：

依据湖南省人力资源和社会保障厅《关于开展省本级社会保障卡数据采集工作的通知》(湘人社函〔2019〕173号)要求，在2019年9月30日前对在省本级参加基本养老保险（企业基本养老保险或机关事业单位基本养老保险）、医疗生育保险、工伤保险、失业保险中任一险种，且尚未制作社会保障卡的参保人员进行数据采集工作，我校在职及退休人员均为数据采集对象，为完成此项工作现将有关事项通知如下：

一、采集工作要求

请全体教职工充分重视此次数据采集工作。社会保障卡是参保人享有社会保障和公共就业服务权益的电子凭证。数据采集是社会保障卡申领的基础工作和前提条件，本次采集时间紧、任务重，各部门要高度重视，指定专人负责通知和督促本部门人员严格按照通知中的时间要求完成各阶段工作。

二、信息采集  9月20-24日

为更好、更快的完成本次采集工作，我校选择工商银行为这次社保卡办理的合作银行，工行开发了信息采集专用公众号：工行长沙，使用简单、操作快捷，三个步骤即可完成：

具体操作步骤如下：

1、微信中关注工行长沙
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进入工行长沙，点击右下角，点击申请社保卡；
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点击请选择职业状态，根据个人实际状况选择“在职、退休、离休”
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输入“湖南财政”，选择“湖南财政经济学院”；
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上传本人身份证正反照片，输入个人手机号码，个人信息采集工作完成；
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三、个人信息确认  9月25-27日

信息采集完成后将导入湖南省社会保障卡管理系统，再打印出《社会保障卡个人信息确认表》，9月27日前各部门务必组织职工到实验楼一楼大厅柜台进行信息核对并签字确认。过时责任自负。
 四、提交制卡数据  9月28-30日
工作人员对采集的职工信息进行确认后，通过系统提交制卡数据。同时将《社会保障卡个人信息确认表》和《社会保障卡申报花名册》报省社会保障卡服务中心。
人事处

                                2019年9月20日

