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2018届毕业生毕业典礼暨学位授予仪式
执 行 方 案（初稿）

为充分做好我校2018届毕业生安全文明离校工作，强化毕业教育的实效性，特就2018届毕业生毕业典礼暨学位授予仪式工作制定本方案。
一、领导小组
组  长：肖湘愚  伍中信
副组长：刘寒波  樊晓平  刘建民  王焕清
仪式总协调：刘  征

现场总调度：余新民
成  员：教务处、质评处、学生处、科研处、党政办、人事处、宣传统战部、团委、网络信息中心、实验实训教学中心、后勤处、保卫处、国资处、校友会秘书处等相关职能部门负责人及会计学院、财政金融学院、工商管理学院、工程管理学院、公共管理学院、信息技术与管理学院、外国语学院、马克思主义学院、数学与统计学院、人文与艺术学院、体育学院、厚生国际教育学院党政主要负责人。
二、时间、地点

2018年6月21-22日两天，分三场进行，上午从9点开始，下午3点开始，地点在学校大礼堂。
三、参加人员

全体校领导；教务处、评估办、学生处、科研处、党政办、人事处、国际交流与合作处、宣传部、团委、实验实训教学中心、网络信息中心、后勤处、国资处、保卫处、校友秘书处等副职以上领导；教师代表、学生家长代表；会计学院、财政金融学院、工商管理学院、信息技术与管理学院、外国语学院、公共管理学院、工程管理学院正副院长与党总支正副书记、正高职称教授，2018届学生辅导员、全体2018届毕业生。

四、具体分工
（一）教务处

1.负责毕业典礼暨学士学位授予仪式的整体规划与流程设计（5月28日）；
2.负责各部门的总协调，组织毕业典礼暨学士学位授予仪式彩排（6月20日上午10点）；
3.负责学生接受学位的路线设计和安排（6月15日）；
4.负责毕业典礼暨学士学位授予仪式现场指挥（6月21-22日）；
5.负责提供《湖南财政经济学院2018届毕业生准予毕业学生名单及学士学位授予名单》等决定（6月20日）；
6.落实学位授予仪式使用的学位证封面（20个）（6月20日）；
7.负责将毕业生的毕业证/学位证发放到各学院（6月21-22日）；
8.负责提供校长袍、导师服（6月20日）；
9.负责参会领导导师服的交接、清点、洗涤与保管工作（6月21-22日）；
10.负责提供学士学位服，并指导学生着装（6月21-22日）；
11.负责学士学位服对学院的交接、清点、洗涤与保管工作（6月20-23日）；
12.负责通知相关成员参加学位授予仪式（6月20日）；
13.负责学位权杖的搬迁、权杖架安置到位以及收回（6月21-22日）。
（二）学生工作部

1.提供学院引导牌（6月15日）；

2.统计并汇总各学院参加仪式的毕业生（含补授学位的学生）人数（6月15日）；

3.大礼堂内毕业生、观礼家长及教师座位等的区域分布图及受礼路线图设计布置（6月15日）；

4.参加毕业典礼暨学士学位授予仪式学生队伍的统一编排，仪式现场调度指挥（6月21-22日）；
5.邀请学生观礼亲友、做好观礼亲友的引导等服务（亲友团红花的准备）工作（6月15-22日）；

6.确定毕业生及在校生发言代表及发言稿的审核（6月15日）；

7.准备优秀毕业生表彰决定等相关文件（6月20日）；

8.与保卫处一起维持会场秩序（6月21-22日）。

（三）党政办

1.撰写毕业典礼致辞（20日前）；

2.负责邀请和落实参会校领导按时参加仪式（6月20日前）；

3.负责6月21-22日上午在体育馆内指导导师着装。
（四）宣传统战部

1.典礼前校园氛围营造(包括毕业典礼暨学士学位授予仪式背景的设计及制作，授予仪式场地布置与装饰，学位门搭建、道旗制作，反映2018毕业生四年学习及活动情况的宣传图片) （6月20日前）；

2.负责准备含所有毕业生头像大型签名簿（6月20日前）；

3.与网络信息中心合作，微信、微博屏幕的设置以及优秀校友、教师、学生寄语的收集与播放（6月21-22日两天）；

4.为每位毕业生提供一张和学位授予人的合照（6月21-22日两天）；

5. 负责典礼过程全程照相、摄像以及采访、宣传报道工作（6月21-22日两天）；
6.与网络信息中心合作，在学生活动广场进行现场全程转播（6月21-22日两天）；
7.毕业典礼的宣传片制作。
（五）人事处

1.执杖教授人选的落实及简介（分3场）。
（六）校友会秘书处
1.确定3名校友代表及发言稿的审核（分3场）。
（七）各二级学院
1.提供各班级参加仪式人数名单、每个班级辅导员、班长名单及联系方式（6月15日）；

2.落实学生家长参加仪式人数。（6月15日）；

3.学生礼仪及着装的培训（6月20日）；

4.到教务处领取毕业生学位服（6月20日）；

5.到教务处领取毕业/学位证（6月21-22日）；
6.所在学院学生队列的安排，国歌、校歌的练唱，组织学生按时、有序参加典礼（6月21-22日）；
7.负责学士服对学生的发放、调配、清点、回收与交接工作（6月21-22日）；
8.负责做好学生家长的引导等服务工作（6月21-22日）；
9.确定教师代表发言及稿件的审核（6月18日）。
（八）网络信息中心
1.与宣传部合作，负责毕业典礼暨学士学位授予仪式全程摄像及后期网上宣传（6月21-22日）；

2.负责仪式背景音乐及国歌、校歌（6月20日）；

3.与宣传部合作，会场主席台两侧的投影及学生微博、微信现场的投放（6月21-22日）。
（九）校团委

1.安排礼仪24人、志愿者36人，男女学生司仪（自备主持词）各3人（6月18日）；

2.培训礼仪指导学生接受学位的路线安排（6月20日）；

3.负责学位证封面的递送（6月21-22日）；

4.学生上台接受学位证书的引导（6月21-22日）；

5.提供仪式现场2个立式话筒，负责音响设备的提前调试及现场音响效果（6月15日）。
6.搞好大礼堂环境卫生，协助宣传统战部做好毕业典礼现场布置及背影墙的设计（6月20日前）；
7.毕业生学生照相鲜花的准备。
（十）后勤处
1.提供仪式现场参会领导、嘉宾、观礼家长、工作人员等矿泉水（6月21-22日）；
2.做好全校的卫生工作、现场电力、医务等保障工作（6月21-22日）；
3.会场摆放鲜花、植物，大礼堂空调安装到位；

4.仪式现场座椅清理与维修（6月20日前）；
5.仪式结束后，场地的清理工作（6月22日）；
6.毕业生集体照相的凳子及鲜花摆设（大礼堂前）。
（十一）国资处

提供毕业典礼暨学位授予仪式所需凳子、桌子等物资。

（十二）保卫处
1.来宾车辆停放安排（6月21-22日）；
2.负责与辖区派出所备案，保障场地秩序（尤其注意学生人身安全）（6月21-22日）；
3.观礼台设警戒线，授予仪式班级队列的维序（6月21-22日）。
五、工作要求
1.各相关职能部门、各学院一定要高度重视，将毕业典礼暨学位授予仪式作为爱国主义教育、励志教育、文明教育的重要内容，认真做好各项准备工作，使本次活动庄重、热烈、文明、有序。
2.各学院要认真落实好参加学位授予仪式的主礼教授名单，人数4-8名，名单一经确定，必须保证按时参加，不得缺席。
3.将国歌、校歌作为毕业生爱国爱校、文明离校教育的重要内容，要求每个学生都会唱国歌、校歌。

4.各项准备工作必须在6月18日前完成，6月20日择机彩排。

六、2018届毕业生毕业典礼暨学位授予仪式排期表
	场次
	时间
	参加学院
	主持人
	权杖
教授
	主礼教授

	第一场
	6月21日9:00—11:00
	会计学院（800人）


	
	
	

	第二场
	6月21日15:00-

17:00
	财政金融学院（438人），工商管理学院（317人）

（合计755人）


	
	
	

	第三场
	6月22日9:00—11:00
	外国语学院（191人）、工程管理学院（182人），公共管理学院（139人）信息技术与管理学院（240人），

（合计752人）


	
	
	


七、各单位具体工作职责及通讯录

	党政办公室
	撰写毕业典礼致辞；负责邀请和落实参会校领导按时参加仪式；负责6月21-22日上午在体育馆内指导导师着装；负责主礼教授简介（100字以内），14日前到位。



	姓名
	职务
	职责
	手机

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	党委宣传部
	典礼前校园氛围营造，授予仪式场地装饰，学位门搭建、道旗、反映2018毕业生四年学习及活动情况的宣传图片；负责准备含所有毕业生头像大型签名簿；与网络信息中心合作，微信、微博屏幕的设置以及优秀校友、教师、学生寄语的收集与播放；为每位毕业生提供一张和学位授予人的合照；负责全程照像与摄影和典礼过程中采访、宣传报道工作；与网络信息中心合作，在学生活动广场进行现场全程转播。现场标语、横幅等会场氛围营造；毕业典礼的宣传片制作。

	姓名
	职务
	职责
	手机

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	学生工作部
	提供学院引导牌；统计并汇总各学院参加仪式的毕业生（含补授学位的学生）人数；大礼堂内毕业生、观礼家长及教师座位等的区域分布图及受礼路线图设计布置；参加毕业典礼暨学士学位授予仪式学生队伍的统一编排，仪式现场调度指挥；邀请学生观礼亲友、做好观礼亲友的引导等服务（亲友团红花的准备）工作；确定毕业生及在校生发言代表及发言稿的审核；准备优秀毕业生表彰决定等相关文件；与保卫处一起维持会场秩序。



	姓名
	职务
	职责
	手机

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	人事处
	执杖教授人选的落实及简介。
	

	姓名
	职务
	职责
	手机

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	校团委
	安排礼仪12人、志愿者20人，男女学生司仪（自备主持词）各3人；培训礼仪指导学生接受学位的路线安排；负责学位证封面的递送；学生上台接受学位证书的引导；提供仪式现场2个立式话筒，负责音响设备的提前调试及现场音响效果；搞好大礼堂环境卫生，做好毕业典礼现场布置及背影墙的设计；协助后勤处搭建、布置舞台；毕业生学生照相鲜花的准备。

	姓名
	职务
	职责
	手机

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	保卫处
	来宾车辆停放安排.负责与辖区派出所备案，保障场地秩序尤其注意学生人身安全；观礼台设警戒线，授予仪式班级队列的维序；协助教务处做好权杖的保卫工作。

	姓名
	职务
	职责
	手机

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	教务处
	负责毕业典礼暨学士学位授予仪式的整体规划与流程设计；负责各部门的总协调，组织毕业典礼暨学士学位授予仪式彩排；负责学生接受学位的路线设计和安排；负责毕业典礼暨学士学位授予仪式现场指挥；负责提供《湖南财政经济学院2018届毕业生准予毕业学生名单及学士学位授予名单》等决定；落实学位授予仪式使用的学位证封面（45个）；负责将毕业生的毕业证/学位证发放到各学院；负责提供校长袍、导师服；负责参会领导导师服的交接、清点、洗涤与保管工作；.负责提供学士学位服，并指导学生着装；.负责学士学位服对学院的交接、清点、洗涤与保管工作；负责通知校学位评定委员会成员参加学位授予仪式；负责学位权杖的搬迁、权杖架安置到位以及收回；
确定教师代表发言及稿件的审核。


	姓名
	职务
	职责
	手机

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	资产管理处
	提供毕业典礼暨学位授予仪式所需凳子、桌子等物资。

	姓名
	职务
	职责
	手机

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	后勤处
	提供仪式现场参会领导、嘉宾、观礼家长、工作人员等矿泉水；会场摆放鲜花、植物；做好全校的卫生工作、现场电力、医务等保障工作；大礼堂空调安装到位；仪式现场座椅清理与维修；仪式结束后，场地的清理工作；毕业生集体照相的凳子及鲜花摆设（大礼堂前）。

	姓名
	职务
	职责
	手机

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	网络信息中心
	与宣传部合作，负责毕业典礼暨学士学位授予仪式全程摄像及后期网上宣传；负责仪式背景音乐及国歌、校歌；与宣传部合作，会场主席台两侧的投影及学生微博、微信现场的投放。



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	校友会
秘书处
	确定校友代表及发言稿的审核。


	

	姓名
	职务
	职责
	手机

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	各学院
	负责统计并审核参加学位授予仪式的学生名单（含2018年未授予学位学生名单），并将名单报教务处、学生工作部、团委；组织学生按时参加学位授予仪式；安排本学院主礼教授；邀请并接待参加观礼的学生家长；组织学生练唱国歌、校歌；负责维持本学院参加学位授予仪式学生就座区域的秩序，做好未能获得本次学位授予资格学生的思想工作。安排1名老师负责与团委衔接学士服的交接工作。

	院长
	安排本学院主礼教授。准备致辞（2分钟）


	书记
	全面负责本学院毕业生相关工作，邀请并接待参加观礼的学生家长。

	副院长、教科办主任
	负责统计并审核参加学位授予仪式的学生名单，并将名单报教务处、学生工作部、团委。

	副书记、学工办主任
	组织学生按时参加学位授予仪式；组织学生练唱国歌、校歌；负责维持本学院参加学位授予仪式学生就座区域的秩序，做好未能获得本次学位授予资格学生的思想工作。


九、各学院通讯录

	序号
	学院
	姓名
	办公电话
	移动电话

	1
	会计学院
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	财政金融学院
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3
	工商管理学院
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4
	信息技术与管理学院
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	5
	信息科学与工程学院
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	6
	外国语学院
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	7
	公共管理学院
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


十、毕业典礼暨学位授予仪式程序

1.权杖入场；
2.主持人介绍出席的主礼教授（每位权杖教授100字左右介绍词）；
3.主持人宣布2018届毕业生毕业典礼暨学位授予仪式开始；
4.升国旗（LED屏），奏唱国歌；

5.校党委委员、副校长樊晓平宣读2018届毕业生暨学士学位授予决定；
6.校党委委员、副校长王焕清教授宣读《关于表彰湖南财政经济学院2018届优秀毕业生的决定》，并请校领导为优秀毕业生颁发荣誉证书；

7.毕业生代表致毕业感言；

8.在校生代表发言；

9.校友致辞；
10.学校党委书记肖湘愚致毕业贺辞；
11.各学院院长致辞并恭请校长为学位获得者授予学位；
12.校长依次为获得学士学位的毕业生授予学位；
13.奏唱校歌；
14.主持人宣布2018届毕业生毕业典礼暨学士学位授予仪式礼成、退场。
十一、仪式须知（宣读）
为了保证仪式的有序进行,请各位仪式参与者务必仔细阅读仪式须知，自觉遵守各项要求。

1.学位授予仪式注意事项
（1）学位授予仪式会场系庄重场合，请注意着装整洁，衣冠不整者谢绝入场。学位获得者应正确着学位服入场。
（2）请准时入场，服从工作人员指引并尽快于指定位置就坐。仪式开始前15分钟停止入场。
（3）请自觉维护场内秩序，不得喧哗及随意走动。仪式进行期间，请关闭手机等通讯工具及有声设备或使之处于静音状态。
（4）请勿携带任何易燃易爆物等危险品入内。
（5）请保持场内卫生，请勿场内吸烟及饮食，请勿丢弃垃圾。
（6）仪式进行期间，请勿擅离座位。
（7）仪式结束后，请在工作人员的指引下有秩序地排队退场，请勿自行提前退场。学位接受者请妥善保管学位证书封面，如果遗失、污损，学校不再补发。
（8）请各位观礼家长由工作人员引领到指定区域内就坐，并自觉遵守以上各事项，服从工作人员指引。

（9）仪式开始后，工作人员在指定地点就坐或工作，不得随意走动。
2.学位获得者参加仪式程序

（1）学位获得者以学院为单位按顺序入场。学位授予前，学位获得者在指导老师安排下，按顺序在工作人员指引下行进至指定区域内就坐。为保证场内秩序，座位安排以先受礼者坐后排为原则。
（2）在权杖引领校长及主礼教授入场时，在场人员应起立鼓掌致意，以示尊重。在校长及主礼教授落座后，场内人员方可落座。
（3）上台接受学位前，请学位获得者自行将流苏置于帽檐左前侧中部，并呈自然下垂状。
（4）学位授予时，学位获得者按列队顺序于舞台左侧（面向舞台）逐一上台，将写有自己姓名（含拼音）、专业的纸条交与司仪。
（5）学位获得者逐一走到校长面前接受学位授予。由于参加仪式的人员众多，请按照程序安排，严格控制时间。
（6）学位授予方式：在司仪宣布授予学位仪式开始后，请学院负责学生工作的总支书记或总支副支书及各班学生听从礼仪引导。在学生司仪报专业名称后，学院负责学生工作的总支书记或总支副支书带领本学院毕业生，行进至学生司仪处，每个学生将写有自己名字的学位授予仪式信息卡（见下图）交给学生司仪，学生司仪报学生信息后，毕业生先向权杖鞠躬后，走到学位授予人前方，向学位授予人鞠躬后，同时学位授予人从礼仪手中接过学位证书，给学生颁发证书并拨学士帽流苏，毕业生转身站在学位授予人左侧，手持学位证与学位授予人合影后，转身向主礼教授鞠躬（院长代表主礼教授同时回礼）后，通过学位门，由礼仪引导回到指定位置。依次进行。

（7）受礼后，学位获得者应及时从舞台右侧（面向舞台）退下，在工作人员指引下回到指定区域，不可在台前逗留。
（8）学位获得者应在指定区域内就坐，不可随意走动、拍照。
（9）仪式结束后，权杖引领校长及主礼教授退场时，在场人员应起立鼓掌致意，以示尊重。学位获得者在主礼教授全部离场后，在工作人员指引下依次退场。
（10）在整个仪式进行过程中，学位获得者应遵守会场秩序，维护仪式庄重严肃的气氛。

十二、着装规范

学位服是学位获得者、学位授予单位的校（院、所）长、学位委员会主席及委员（或导师）出席学位论文答辩会、学位授予仪式、名誉博士学位授予仪式、毕业典礼及庆典等活动所穿着的正式礼服。学位服作为专用服装，应依以下规范着装：

1.学位帽

戴学位帽时，帽子开口的部位应该置于脑后正中，帽顶与着装人的视线平行。流苏系挂在帽顶的帽檐上，沿帽檐自然下垂。未获学位时，流苏垂于着装人所带学位帽右前侧中部，授予学位后，则在左前侧中部。校（院）长、学位委员会主席及委员（或导师）和已获学位者，其流苏均垂在所戴学位帽的左前侧。
2.学位袍

穿着学位袍，应自然合体。学位袍外不得加套其他服装。
3.垂布

垂布为套头三角型，佩戴在学位袍外，套头披在肩背处，铺平过肩，扣袢扣在学位袍钮扣上，三角兜自然垂在背后。垂布按授予学位分别佩戴。
4.着装搭配 

衬衫：应着白色衬衫。

领带：男士系深红色领带，女士可系深红色领带或深红色领结。 

裤子：男士着黑色裤子，女士着黑色短裙、丝袜或黑色裤子。 

鞋子：应着黑色皮鞋。
十三、会场布置及受礼路线图









十四、会场座次表暨2018届各学院毕业生学位授予仪式路线图

（分三场，由学生处负责）
仪式脚本
第一场
本场主礼教授（待定）
校领导：肖湘愚 伍中信 刘寒波 樊晓平 刘建民  王焕清  
学院：由会计学院安排8人

职能处室：王颖梅  王建成 刘征 余新民
    时  间：2018 年6 月21日上午9:00～11:30

   单  位：会计学院
   地  点：大礼堂
主  持：常务副校长刘寒波教授（待定）
执杖教授：刘建民教授
   (8:50 之前，全体学生入场完毕。)
   场  景：
①主持人讲台设于舞台右侧，司仪讲台设于舞台左侧楼梯口（本脚本出现的左、右皆为观众观看角度）。

    ②学位获得者以学院为单位按学号顺序入场。学位获得者在学院指导老师和工作人员安排下，按顺序列队完毕，在工作人员指引下行进至指定区域内就座。为保证场内秩序，座位安排以先受礼者坐后排为原则。
    画面&音乐：8:30 开始播放“湖南财政经济学院毕业生毕业典礼暨学位授予仪式”短片，以让学生了解学位授予礼仪（如没有可以播放学校本科教学合格评估宣传片）。
    (8:50，各项准备工作就绪，司仪宣布注意事项及仪式程序。)
    司 仪：下面宣读毕业典礼暨学位授予仪式注意事项及程序：
     1．毕业典礼暨学位授予仪式注意事项
   （1）毕业典礼暨学位授予仪式会场系庄重场合，请注意着装整洁，衣冠不整者谢绝入场。学位获得者应正确着学位服入场。
   （2）所有参与者请准时入场，服从工作人员指引并尽快于指定位置就座。仪式开始前15 分钟停止入场。
   （3）请自觉维护场内秩序，不得喧哗。毕业典礼暨学位授予仪式进行期间，请关闭手机等通讯工具及有声设备或使之处于静音状态。
   （4）请勿携带任何易燃易爆物等危险品入场。
   （5）请保持场内卫生，请勿在场内吸烟及饮食，请勿丢弃垃圾。
   （6）仪式进行期间，请勿擅离座位随意走动。
   （7）仪式结束后，请在工作人员的指引下有秩序地排队退场，请勿自行提前退场。学位接受者请妥善保管学位证书封面，如果遗失、污损，学校不再补发。
   （8）请各位观礼亲友按工作人员引领到指定区域内就座，并自觉遵守以上各事项，服从工作人员指引和安排。
     2．学位获得者参加仪式程序
（1）学位获得者以学院为单位按学号顺序入场。学位授予前，学位获得者在学院指导老师和工作人员安排下，按顺序列队到指定区域内就座。为保证场内秩序，座位安排以先受礼者坐后排为原则。
（2）在湖南财政经济学院学位授予权杖引领书记、校长、主礼教授入场及退场时，在场人员应起立鼓掌致意，以示尊重。在书记、校长及主礼教授落座后，场内人员方可落座。
（3）学位授予时，学位获得者按顺序列队于舞台左侧（观众观看角度）逐一上台，将写有自己姓名、学位名称及学位类别（如理学学士、文学学士等）的纸条交与司仪。
（4）学位获得者逐一走到校长面前接受学位授予。由于参加仪式的人员众多，请按照程序安排，严格控制时间。
（5）学位授予方式：毕业生先向权杖鞠躬后→走到学位授予人前方→向学位授予人鞠躬→微躬身接受拨流苏（从帽檐右前侧拨到左前侧中部）→接受学位授予人颁发的证书→转身站在学位授予人左侧和授学位领导合影（注意抬头面向摄影师保持微笑，工作人员同时抓拍照片2至3张）。
（6）受礼后，学位获得者应向主礼教授鞠躬致谢（院长代表主礼教授同时回礼）→然后从舞台右侧（面向舞台）退下→通过主席台右侧学位门→由礼仪引导回到指定位置，不可在台前逗留，每位约需10秒。
（7）学位获得者应在指定区域内就座，不可随意走动、拍照。
（8）仪式结束后，请学位获得者和观礼亲友全体起立鼓掌恭送权杖及主礼教授退场，然后在工作人员的指引下，依次退场。请勿在会场周围逗留。
（9）在整个仪式的进行过程中，学位获得者应遵守会场秩序，维护仪式庄重严肃的气氛。
画 面：同时滚动播放注意事项。
9:00，主礼教授入场（3 分钟）
    场 景：打开舞台口追光灯，照射主礼教授入场的门。
    司 仪：全体起立，恭迎主礼教授！
    场 景：
    ①在场人员全体起立鼓掌致意，以示尊重。

    ②主礼教授入场的门打开。
    ③由校领导、部分职能部门负责人、会计学院领导和导师代表组成的主礼教授队伍在权杖的带领下步入会场，追光灯一直跟随照射。
    行进路线：（见十三、会场布置及受礼路线图）
    ④主礼教授队伍从舞台前左侧台阶走上舞台，依次到达座位前（从右至左顺序为执权杖者***教授、党委书记肖湘愚教授、校长伍中信教授、常务副校长刘寒波教授站第一排，其他主礼教授按座次安排在第二排、第三排对应位置面向观众站立），等候司仪宣布同时落座；执权杖者在礼仪学生的协助下将权杖固定在权杖架。
    音 乐：播放《校歌》。
    画 面：镜头对准主礼队伍。
（权杖固定在权杖架后，执权杖者***教授回到座位前，音乐停）
①由校领导、部分职能处室负责人、各二级学院领导和导师代表组成的主礼教授队伍在权杖的带领下步入会场，追光灯一直跟随照射。

    行进路线：从大礼堂南大门进来行进到舞台左边楼梯口，依次登记舞台。
    ②主礼教授队伍从舞台左台阶走上舞台，依次到达座位前（前排为执权杖教授、校领导，其他主礼教授按座次安排在第二排对应位置面向观众站立），执权杖者在礼仪学生的协助下将权杖固定在权杖架上。

   音 乐：播放《校歌》。

   画 面：镜头对准主礼队伍。

   （权杖固定在权杖架后，执权杖教授回到原来位置，音乐停）
   司 仪：请坐下！

   场 景：台上主礼教授与台下学生同时坐下。

   司 仪：下面有请学校常务副校长刘寒波教授主持仪式。

    场 景：常务副校长刘寒波教授从主礼教授席起立，走到主持人讲台。介绍主礼教授（3 分钟）
刘寒波：在仪式开始前，请允许我介绍在主席台上就座的主礼教授：

湖南财政经济学院党委书记肖湘愚教授；

校学位评定委员会主席、校长伍中信教授；

副校长樊晓平教授；

副校长刘建民教授；

副校长王焕清教授；

会计学院***教授、***教授、***教授、***教授、***教授、***教授、***教授、**教授
质评处王颖梅教授、学报编辑部王建成教授、教务处刘征教授、学生处余新民副教授
    本场仪式执湖南财政经济学院学位授予权杖的是***教授（介绍***教授的主要成果）。
    场 景：被介绍到的主礼教授起立，向观众致意。
    画 面：镜头对准被介绍的主礼教授和执杖教授。
    （仪式即将开始，升国旗，《国歌》播放准备，时间 1 分钟）
    刘寒波：湖南财政经济学院2018 届毕业生毕业典礼暨学位授予仪式现在开始。第一项，全体起立，升国旗，奏唱国歌！
    场 景：全体起立，台上主礼教授后转面向LED屏向国旗行注目礼，同唱国歌。
    画 面：国歌MTV 版（LED屏国旗冉冉升起）。
    音 乐：播放国歌演唱版。
    刘寒波：请坐下！
场 景：全体坐下（LED屏切换到主题背景）。
刘寒波：下面进行仪式第二项，请校学位评定委员会副主席、副校长樊晓平教授宣读2018届毕业生暨学士学位授予名单，大家鼓掌欢迎。

场 景：樊晓平从主礼教授位置起立，走到主持人讲台前宣读文件。

刘寒波：下面进行仪式第三项，请校党委委员、副校长王焕清教授宣读《关于表彰湖南财政经济学院2018届优秀毕业生的决定》，大家鼓掌欢迎。

场 景：王焕清从主礼教授位置起立，走到主持人讲台前宣读文件。

刘寒波：下面进行仪式第四项，请学校领导为获奖毕业生颁发荣誉证书。
场 景：
①优秀毕业生从主席台左侧依次上台（每批6人）领取证书，校领导为获奖者颁证。领证完毕，回到各班指定位置就座，与本班同学一起准备接受领导颁发学位证书。

②刘寒波回到指定地点为获奖学生颁奖。

③学生司仪主持颁奖过程，并报学生上台次序。

④颁奖完毕，刘寒波回到主持点继续主持仪式。

刘寒波：下面进行仪式第五项，请会计学院教师代表***为毕业生寄语（8分钟），大家鼓掌欢迎。

刘寒波：下面进行仪式第六项，请毕业生代表2014级**班***致毕业感言（5分钟），大家鼓掌欢迎。

刘寒波：下面进行仪式第七项，请在校生代表2015级***班学生****发言（5分钟），大家鼓掌欢迎。

刘寒波：下面进行仪式第八项，请我校杰出校友代表****致辞（8分钟），大家鼓掌欢迎。

刘寒波：下面进行仪式第九项，恭请学校党委书记肖湘愚教授致辞，大家鼓掌欢迎。
场 景：
    ①刘寒波教授退至主礼教授席坐下；
    ②肖湘愚书记从主礼教授位置起立，走到主持人讲台；
    ③肖湘愚书记致辞；
    ④肖湘愚书记致辞毕，大家鼓掌；
    ⑤肖湘愚书记退至主礼教授席坐下；
    ⑥刘寒波教授从主礼教授席起立，走到主持人讲台。
    画 面：播放肖湘愚书记致毕业贺辞字幕。
    画 面：镜头对准常务副校长刘寒波教授。
    刘寒波：下面请会计学院院长刘纳新教授致贺辞并恭请校长伍中信教授为会计学院学位获得者颁授学位。
    场 景：
    ①学位获得者队伍由带队老师带领至台下（每组15 人，分批带至）
②刘寒波教授回到主礼教授席就座；
   ③刘纳新教授手执讲义夹从座位走到主持人讲台。
   画 面：镜头对准刘纳新教授。
刘纳新：①致贺辞。

②（致贺辞完毕后，面向伍中信校长）尊敬的伍中信校长，请您为我院学士学位获得者颁授学位。
    场 景：

    ①伍中信校长从主礼教授席起立，前行至主礼点。

    ②刘纳新教授站在原地，待伍中信校长为第一位学士学位获得者颁授学位后，向校长鞠躬，回主礼教授席右侧站立，代表主礼教授向学生回礼。

    ③礼仪学生一人手捧《学位证书》封面从后台走出，站在校长的右后方，将学位证书封面放在置放台上。

    司 仪：请会计学院学士学位获得者上台。

    场 景：

①会计学院学位获得者走到舞台左侧台阶下，右手持写着自己学位类别、姓名（带注音）的纸条，将纸条交给司仪；学位获得者随后逐一走上台阶，前行至主礼点接受校长颁授学位，司仪同时宣读该生的学位类别与姓名。
②学位授予方式：毕业生走到学位授予人前方→向校长鞠躬→与校长握手→微躬身接受拨流苏（从帽檐右前侧拨到左前侧中部）→接受学位授予人颁发的证书→转身站在学位授予人左侧和校长合影（注意抬头面向摄影师保持微笑，工作人员同时抓拍照片2至3张）→向全体主礼教授鞠躬（刘纳新教授代表回礼）→通过主席台右侧学位门→由礼仪引导回到指定位置，不可在台前逗留，每位约需10秒。
③置放台上学位证书封面即将用完时，另一名礼仪学生从后台走出，手捧学位证书封面进行补充。

音 乐：循环播放背景音乐。

画 面：直播颁授近景。

司 仪：会计学院学位授予完毕。（音乐停）
场 景：
①伍中信校长回到主礼教授席就座；礼仪学生退回后台。
②刘寒波教授从主礼教授席起立，走上主持人讲台。

刘寒波教授：全体起立，奏唱校歌。
场 景：全体起立，合唱校歌。
画 面：镜头扫视主礼教授和学位获得者。
音 乐：播放校歌（合唱版，只唱一遍）。
刘寒波教授：礼成！请坐下！
场 景：刘寒波教授回到主礼教授席就座。
司 仪：全体起立，鼓掌，恭送主礼教授。
场 景：
①执权杖者在两名礼仪学生协助下，取权杖，引领主礼教授沿舞台左侧按退席路线从侧门走出会场，追光灯一直跟随照射，主礼教授走出会场后，大门关闭。主礼教授进入更衣室休息。
②全体起立，鼓掌，恭送主礼教授。
画 面：镜头对准行进中的主礼队伍。
音 乐：播放校歌。
司 仪：（主礼教授队伍退场后）（音乐停）湖南财政经济学院2018届毕业生毕业典礼暨学位授予仪式第一场到此结束，请学位获得者和观礼亲友带齐随身物品依次退场。请勿在会场周围逗留。
场 景：全体有序退场。
第二场
本场主礼教授（待定）：
校领导：肖湘愚  伍中信 刘寒波 樊晓平 刘建民 王焕清 
二级学院：由财政金融学院、工商管理学院各提供4-6人
职能处室：（待定）
时  间：2018年6 月21日下午14:30～16:30
单  位：财政金融学院，工商管理学院

地  点：大礼堂
主  持：副校长樊晓平教授（待定）

执杖教授：刘寒波教授
 (14:20 之前，全体学生入场完毕。)
场  景：
①主持人讲台设于舞台右侧，司仪讲台设于舞台左侧楼梯口（本脚本出现的左、右皆为观众观看角度）。

    ②学位获得者以学院为单位按学号顺序入场。学位获得者在学院指导老师和工作人员安排下，按顺序列队完毕，在工作人员指引下行进至指定区域内就座。为保证场内秩序，座位安排以先受礼者坐后排为原则。
    画面&音乐：8:30 开始播放“湖南财政经济学院毕业生毕业典礼暨学位授予仪式”短片，以让学生了解学位授予礼仪（如没有可以播放学校本科教学合格评估宣传片）。
    (8:50，各项准备工作就绪，司仪宣布注意事项及仪式程序。)
    司 仪：下面宣读毕业典礼暨学位授予仪式注意事项及程序：
     1．毕业典礼暨学位授予仪式注意事项
   （1）毕业典礼暨学位授予仪式会场系庄重场合，请注意着装整洁，衣冠不整者谢绝入场。学位获得者应正确着学位服入场。
   （2）所有参与者请准时入场，服从工作人员指引并尽快于指定位置就座。仪式开始前15 分钟停止入场。
   （3）请自觉维护场内秩序，不得喧哗。毕业典礼暨学位授予仪式进行期间，请关闭手机等通讯工具及有声设备或使之处于静音状态。
   （4）请勿携带任何易燃易爆物等危险品入场。
   （5）请保持场内卫生，请勿在场内吸烟及饮食，请勿丢弃垃圾。
   （6）仪式进行期间，请勿擅离座位随意走动。
   （7）仪式结束后，请在工作人员的指引下有秩序地排队退场，请勿自行提前退场。学位接受者请妥善保管学位证书封面，如果遗失、污损，学校不再补发。
   （8）请各位观礼亲友按工作人员引领到指定区域内就座，并自觉遵守以上各事项，服从工作人员指引和安排。
     2．学位获得者参加仪式程序
（1）学位获得者以学院为单位按学号顺序入场。学位授予前，学位获得者在学院指导老师和工作人员安排下，按顺序列队到指定区域内就座。为保证场内秩序，座位安排以先受礼者坐后排为原则。
（2）在湖南财政经济学院学位授予权杖引领书记、校长、主礼教授入场及退场时，在场人员应起立鼓掌致意，以示尊重。在书记、校长及主礼教授落座后，场内人员方可落座。
（3）学位授予时，学位获得者按顺序列队于舞台左侧（观众观看角度）逐一上台，将写有自己姓名、学位名称及学位类别（如理学学士、文学学士等）的纸条交与司仪。
（4）学位获得者逐一走到校长面前接受学位授予。由于参加仪式的人员众多，请按照程序安排，严格控制时间。
（5）学位授予方式：毕业生先向权杖鞠躬后→走到学位授予人前方→向学位授予人鞠躬→微躬身接受拨流苏（从帽檐右前侧拨到左前侧中部）→接受学位授予人颁发的证书→转身站在学位授予人左侧和授学位领导合影（注意抬头面向摄影师保持微笑，工作人员同时抓拍照片2至3张）。

（6）受礼后，学位获得者向主礼教授鞠躬致谢（学院院长代表主礼教授同时回礼）→然后从舞台右侧（面向舞台）退下→通过主席台右侧学位门→由礼仪引导回到指定位置，不可在台前逗留，每位约需10秒。
（7）学位获得者应在指定区域内就座，不可随意走动、拍照。
（8）仪式结束后，请学位获得者和观礼亲友全体起立鼓掌恭送权杖及主礼教授退场，然后在工作人员的指引下，依次退场。请勿在会场周围逗留。
（9）在整个仪式的进行过程中，学位获得者应遵守会场秩序，维护仪式庄重严肃的气氛。
画 面：同时滚动播放注意事项。
9:00，主礼教授入场（3 分钟）
    场 景：打开舞台口追光灯，照射主礼教授入场的门。
    司 仪：全体起立，恭迎主礼教授！
    场 景：
    ①在场人员全体起立鼓掌致意，以示尊重。

    ②主礼教授入场的门打开。
    ③由校领导、部分职能部门负责人、财政金融学院和工商管理学院领导及导师代表组成的主礼教授队伍在权杖的带领下步入会场，追光灯一直跟随照射。
    行进路线：（见十三、会场布置及受礼路线图）
    ④主礼教授队伍从舞台前左侧台阶走上舞台，依次到达座位前（从右至左顺序为执权杖者***教授、党委书记肖湘愚教授、校长伍中信教授、常务副校长刘寒波教授站第一排，其他主礼教授按座次安排在第二排、第三排对应位置面向观众站立），等候司仪宣布同时落座；执权杖者在礼仪学生的协助下将权杖固定在权杖架。
    音 乐：播放《校歌》。
    画 面：镜头对准主礼队伍。
（权杖固定在权杖架后，执权杖者***教授回到座位前，音乐停）①由校领导、各二级学院领导和导师代表组成的主礼教授队伍在权杖的带领下步入会场，追光灯一直跟随照射。

    行进路线：体育馆场西大门进来行进到蓝球场中间红地毯，从主席台中间上台。
    ②主礼教授队伍从舞台前中间台阶走上舞台，依次到达座位前（前排为执权杖教授、校领导，其他主礼教授按座次安排在第二排对应位置面向观众站立），执权杖者在礼仪学生的协助下将权杖固定在权杖架上。

   音 乐：播放《校歌》。

   画 面：镜头对准主礼队伍。

   （权杖固定在权杖架后，执权杖教授回到原来位置，音乐停）
   司 仪：请坐下！

   场 景：台上主礼教授与台下学生同时坐下。

   司 仪：下面有请学校副校长樊晓平教授主持仪式。

    场 景：副校长樊晓平教授从主礼教授席起立，走到主持人讲台。介绍主礼教授（3 分钟）
樊晓平：在仪式开始前，请允许我介绍在主席台上就座的主礼教授：

湖南财政经济学院党委书记肖湘愚教授；

校学位评定委员会主席、校长伍中信教授；

常务副校长刘寒波教授；

副校长刘建民教授；

副校长王焕清教授；

财政金融学院***　***教授；

工商管理学院***　***　***　教授。
本场仪式执湖南财政经济学院学位授予权杖的是刘寒波教授（介绍刘寒波教授的主要成果）。
    场 景：被介绍到的主礼教授起立，向观众致意。
    画 面：镜头对准被介绍的主礼教授。
    （仪式即将开始，升国旗，《国歌》播放准备，时间 1 分钟）
    樊晓平：湖南财政经济学院2018 届毕业生毕业典礼暨学位授予仪式现在开始。第一项，全体起立，升国旗，奏唱国歌！
    场 景：全体起立，台上主礼教授后转面向LED屏向国旗行注目礼，同唱国歌。
    画 面：国歌MTV 版（LED屏国旗冉冉升起）。
    音 乐：播放国歌演唱版。
    樊晓平：请坐下！
场 景：全体坐下（LED屏切换到主题背景）。
樊晓平：下面进行仪式第二项，由我宣读2018届毕业生暨学士学位授予名单，大家鼓掌欢迎。

场 景：樊晓平宣读文件，完毕大家鼓掌表示祝贺。

樊晓平：下面进行仪式第三项，请校党委委员、副校长王焕清教授宣读《关于表彰湖南财政经济学院2018届优秀毕业生的决定》，大家鼓掌欢迎。

场 景：王焕清从主礼教授位置起立，走到主持人讲台前宣读文件。

樊晓平：下面进行仪式第四项，请学校领导为获奖毕业生颁发荣誉证书。
场 景：
①优秀毕业生从主席台左侧依次上台（每批6人）领取证书，校领导为获奖者颁证。领证完毕，回到各班指定位置就座，与本班同学一起准备接受领导颁发学位证书。

②樊晓平回到指定地点为获奖学生颁奖。

③学生司仪主持颁奖过程，并报学生上台次序。

④颁奖完毕，樊晓平回到主持点继续主持仪式。

樊晓平：下面进行仪式第五项，请**学院教师代表***为毕业生寄语（8分钟），大家鼓掌欢迎。

樊晓平：下面进行仪式第六项，请毕业生代表2014级***致毕业感言（5分钟），大家鼓掌欢迎。

樊晓平：下面进行仪式第七项，请在校生代表2015级***班学生****发言（5分钟），大家鼓掌欢迎。
樊晓平：下面进行仪式第八项，请我校杰出校友代表****致辞（8分钟），大家鼓掌欢迎。

樊晓平：下面进行仪式第九项，恭请学校党委书记肖湘愚教授致辞，大家鼓掌欢迎。
场 景：
    ①樊晓平教授退至主礼教授席坐下；
    ②肖湘愚书记从主礼教授位置起立，走到主持人讲台；
    ③肖湘愚书记致辞；
    ④肖湘愚书记致辞毕，大家鼓掌；
    ⑤肖湘愚书记退至主礼教授席坐下；
    ⑥樊晓平教授从主礼教授席起立，走到主持人讲台。
    画 面：播放肖湘愚书记致毕业贺辞字幕。
    画 面：镜头对准副校长樊晓平教授。
    樊晓平：下面请财政金融学院副院长罗四维副教授致贺辞并恭请校长伍中信为财政金融学院学位获得者颁授学位。
    场 景：
    ①学位获得者队伍由带队老师带领至台下（每组10-15 人，分批带至）

②樊晓平教授回到主礼教授席就座；
   ③罗四维教授手执讲义夹从座位走到主持人讲台。
   画 面：镜头对准罗四维副教授。
罗四维：①致贺辞。

②（致贺辞完毕后，面向伍中信校长）尊敬的伍中信校长，请您为我院学士学位获得者颁授学位。
    场 景：

    ①伍中信校长从主礼教授席起立，前行至主礼点。

    ②罗四维教授站在原地，待伍中信校长为第一位学士学位获得者颁授学位后，向校长鞠躬，回主礼教授席右侧站立，代表主礼教授向学生回礼。

    ③礼仪学生一人手捧《学位证书》封面从后台走出，站在校长的右后方，将学位证书封面放在置放台上。

    司 仪：请财政金融学院学士学位获得者上台。

    场 景：

①财政金融学院学位获得者走到舞台左侧台阶下，右手持写着自己学位类别、姓名（带注音）的纸条，将纸条交给司仪；学位获得者随后逐一走上台阶，前行至主礼点接受校长颁授学位，司仪同时宣读该生的学位类别与姓名。

②学位授予方式：毕业生先向权杖鞠躬后→走到学位授予人前方→向学位授予人鞠躬→微躬身接受拨流苏（从帽檐右前侧拨到左前侧中部）→接受学位授予人颁发的证书→转身站在学位授予人左侧和授学位领导合影（注意抬头面向摄影师保持微笑，工作人员同时抓拍照片2至3张）→向全体主礼教授鞠躬（罗四维教授代表回礼）→通过主席台右侧学位门→由礼仪引导回到指定位置，不可在台前逗留，每位约需10秒。
③置放台上学位证书封面即将用完时，另一名礼仪学生从后台走出，手捧学位证书封面进行补充。

音 乐：循环播放背景音乐。

画 面：直播颁授近景。

司 仪：财政金融学院学位授予完毕。（音乐停）
场 景：
①伍中信校长回到主礼教授席就座；礼仪学生退回后台。
②樊晓平教授从主礼教授席起立，走上主持人讲台。
樊晓平：下面请工商管理学院党总支书记、代理院长张征宇教授致贺辞并恭请校长伍中信教授为工商管理学院学位获得者颁授学位。
    场 景：
    ①学位获得者队伍由带队老师带领至台下（每组15 人，分批带至）

②樊晓平教授回到主礼教授席就座；
   ③张征宇教授手执讲义夹从座位走到主持人讲台。
   画 面：镜头对准张征宇教授。
张征宇：①致贺辞。

②（致贺辞完毕后，面向伍中信校长）尊敬的伍中信校长，请您为我院学士学位获得者颁授学位。
    场 景：

    ①伍中信校长从主礼教授席起立，前行至主礼点。

    ②张征宇教授站在原地，待伍中信校长为第一位学士学位获得者颁授学位后，向校长鞠躬，回主礼教授席右侧站立，代表主礼教授向学生回礼。

    ③礼仪学生一人手捧《学位证书》封面从后台走出，站在校长的右后方，将学位证书封面放在置放台上。

    司 仪：请工商管理学院学士学位获得者上台。

    场 景：

①工商学院学位获得者走到舞台左侧台阶下，右手持写着自己学位类别、姓名（带注音）的纸条，将纸条交给司仪；学位获得者随后逐一走上台阶，前行至主礼点接受校长颁授学位，司仪同时宣读该生的学位类别与姓名。

②毕业生先向权杖鞠躬后→走到学位授予人前方→向学位授予人鞠躬→微躬身接受拨流苏（从帽檐右前侧拨到左前侧中部）→接受学位授予人颁发的证书→转身站在学位授予人左侧和授学位领导合影（注意抬头面向摄影师保持微笑，工作人员同时抓拍照片2至3张）→向全体主礼教授鞠躬（罗四维教授代表回礼）→通过主席台右侧学位门→由礼仪引导回到指定位置，不可在台前逗留，每位约需10秒。
③置放台上学位证书封面即将用完时，另一名礼仪学生从后台走出，手捧学位证书封面进行补充。

音 乐：循环播放背景音乐。

画 面：直播颁授近景。

司 仪：工商管理学院学位授予完毕。（音乐停）
樊晓平教授：全体起立，奏唱校歌。
场 景：全体起立，合唱校歌。
画 面：镜头扫视主礼教授和学位获得者。
音 乐：播放校歌（合唱版，只唱一遍）。
樊晓平教授：礼成！请坐下！
场 景：樊晓平教授回到主礼教授席就座。
司 仪：全体起立，鼓掌，恭送主礼教授。
场 景：
①执权杖者在两名礼仪学生协助下，取权杖，引领主礼教授沿舞台左侧按退席路线从侧门走出会场，追光灯一直跟随照射，主礼教授走出会场后，大门关闭。主礼教授进入更衣室休息。
②全体起立，鼓掌，恭送主礼教授。
画 面：镜头对准行进中的主礼队伍。
音 乐：播放校歌。
司 仪：（主礼教授队伍退场后）（音乐停）湖南财政经济学院2018届毕业生毕业典礼暨学位授予仪式第二场到此结束，请学位获得者和观礼亲友带齐随身物品依次退场。请勿在会场周围逗留。
场 景：全体退场。
第三场
本场主礼教授（待定）：
校领导：肖湘愚 伍中信 晏金平　樊晓平 刘建民  李雪山 
二级学院：信息技术与管理学院、外国语学院、公共管理学院、工程管理学院各选3名主礼教授

职能处室：（待定）
时  间：2018 年6 月21日上午9:00～11:30
单  位：信息技术与管理学院、外国语学院、公共管理学院、工程管理学院
地  点：大礼堂
主  持：党委副书记晏金平教授（待定）
   (8:50 之前，全体学生入场完毕。)
   场  景：
①主持人讲台设于舞台右侧，司仪讲台设于舞台左侧楼梯口（本脚本出现的左、右皆为观众观看角度）。

    ②学位获得者以学院为单位按学号顺序入场。学位获得者在学院指导老师和工作人员安排下，按顺序列队完毕，在工作人员指引下行进至指定区域内就座。为保证场内秩序，座位安排以先受礼者坐后排为原则。
    画面&音乐：8:30 开始播放“湖南财政经济学院毕业生毕业典礼暨学位授予仪式”短片，以让学生了解学位授予礼仪（如没有可以播放学校本科教学合格评估宣传片）。
    (8:50，各项准备工作就绪，司仪宣布注意事项及仪式程序。)
    司 仪：下面宣读毕业典礼暨学位授予仪式注意事项及程序：
     1．毕业典礼暨学位授予仪式注意事项
   （1）毕业典礼暨学位授予仪式会场系庄重场合，请注意着装整洁，衣冠不整者谢绝入场。学位获得者应正确着学位服入场。
   （2）所有参与者请准时入场，服从工作人员指引并尽快于指定位置就座。仪式开始前15 分钟停止入场。
   （3）请自觉维护场内秩序，不得喧哗。毕业典礼暨学位授予仪式进行期间，请关闭手机等通讯工具及有声设备或使之处于静音状态。
   （4）请勿携带任何易燃易爆物等危险品入场。
   （5）请保持场内卫生，请勿在场内吸烟及饮食，请勿丢弃垃圾。
   （6）仪式进行期间，请勿擅离座位随意走动。
   （7）仪式结束后，请在工作人员的指引下有秩序地排队退场，请勿自行提前退场。学位接受者请妥善保管学位证书封面，如果遗失、污损，学校不再补发。
   （8）请各位观礼亲友按工作人员引领到指定区域内就座，并自觉遵守以上各事项，服从工作人员指引和安排。
     2．学位获得者参加仪式程序
（1）学位获得者以学院为单位按学号顺序入场。学位授予前，学位获得者在学院指导老师和工作人员安排下，按顺序列队到指定区域内就座。为保证场内秩序，座位安排以先受礼者坐后排为原则。
（2）在湖南财政经济学院学位授予权杖引领校长、主礼教授入场及退场时，在场人员应起立鼓掌致意，以示尊重。在校长及主礼教授落座后，场内人员方可落座。
（3）学位授予时，学位获得者按顺序列队于舞台左侧（观众观看角度）逐一上台，将写有自己姓名、学位名称及学位类别（如理学学士、文学学士等）的纸条交与司仪。
（4）学位获得者逐一走到校长面前接受学位授予。由于参加仪式的人员众多，请按照程序安排，严格控制时间。
（5）学位授予方式：毕业生先向权杖鞠躬后→走到学位授予人前方→向学位授予人鞠躬→微躬身接受拨流苏（从帽檐右前侧拨到左前侧中部）→接受学位授予人颁发的证书→转身站在学位授予人左侧和授学位领导合影（注意抬头面向摄影师保持微笑，工作人员同时抓拍照片2至3张）。

（6）受礼后，学位获得者应向主礼教授鞠躬致谢（院长代表主礼教授同时回礼）→然后从舞台右侧（面向舞台）退下→通过主席台右侧学位门→由礼仪引导回到指定位置，不可在台前逗留，每位约需10秒。
（7）学位获得者应在指定区域内就座，不可随意走动、拍照。
（8）仪式结束后，请学位获得者和观礼亲友全体起立鼓掌恭送权杖及主礼教授退场，然后在工作人员的指引下，依次退场。请勿在会场周围逗留。
（9）在整个仪式的进行过程中，学位获得者应遵守会场秩序，维护仪式庄重严肃的气氛。
画 面：同时滚动播放注意事项。
9:00，主礼教授入场（3 分钟）
    场 景：打开舞台口追光灯，照射主礼教授入场的门。
    司 仪：全体起立，恭迎主礼教授！
    场 景：
    ①在场人员全体起立鼓掌致意，以示尊重。

    ②主礼教授入场的门打开。
    ③由校领导、相关职能处室负责人、信息技术与管理学院、外国语学院、公共管理学院、工程管理学院领导和导师代表组成的主礼教授队伍在权杖的带领下步入会场，追光灯一直跟随照射。
    行进路线：（见十三、会场布置及受礼路线图）
    ④主礼教授队伍从舞台前左侧台阶走上舞台，依次到达座位前（从右至左顺序为执权杖者***教授、党委书记肖湘愚教授、校长伍中信教授、党委副书记晏金平教授站第一排，其他主礼教授按座次安排在第二排、第三排对应位置面向观众站立），等候司仪宣布同时落座；执权杖者在礼仪学生的协助下将权杖固定在权杖架。
   音 乐：播放《校歌》。

   画 面：镜头对准主礼队伍。

   （权杖固定在权杖架后，执权杖教授回到原来位置，音乐停）
   司 仪：请坐下！

   场 景：台上主礼教授与台下学生同时坐下。

   司 仪：下面有请学校党委副书记晏金平教授主持仪式。

场 景：党委副书记晏金平教授从主礼教授席起立，走到主持人讲台。介绍主礼教授（3 分钟）
晏金平：在仪式开始前，请允许我介绍在主席台上就座的主礼教授：

湖南财政经济学院党委书记肖湘愚教授；

校学位评定委员会主席、校长伍中信教授；

副校长樊晓平教授；

副校长王焕清教授；

校纪委书记李雪山研究员；

信息技术与管理学院***、***、***教授； 
外国语学院***、***、***教授； 

公共管理学院***、***、***教授； 

工程管理学院***、***、***教授；

****　**** 

本场仪式执湖南财政经济学院学位授予权杖的是樊晓平教授（介绍樊晓平教授的主要成果）。
    场 景：被介绍到的主礼教授起立，向观众致意。
    画 面：镜头对准被介绍的主礼教授。
    （仪式即将开始，升国旗，《国歌》播放准备，时间 1 分钟）
    晏金平：湖南财政经济学院2018 届毕业生毕业典礼暨学位授予仪式现在开始。第一项，全体起立，升国旗，奏唱国歌！
    场 景：全体起立，台上主礼教授后转面向LED屏向国旗行注目礼，同唱国歌。
    画 面：国歌MTV 版（LED屏国旗冉冉升起）。
    音 乐：播放国歌演唱版。
    晏金平：请坐下！
场 景：全体坐下（LED屏切换到主题背景）。
晏金平：下面进行仪式第二项，请校学位评定委员会副主席、副校长樊晓平教授宣读2018届毕业生暨学士学位授予名单，大家鼓掌欢迎。

场 景：樊晓平从主礼教授位置起立，走到主持人讲台前宣读文件。

晏金平：下面进行仪式第三项，请校党委委员、副校长王焕清教授宣读《关于表彰湖南财政经济学院2018届优秀毕业生的决定》，大家鼓掌欢迎。

场 景：王焕清从主礼教授位置起立，走到主持人讲台前宣读文件。

晏金平：下面进行仪式第四项，请学校领导为获奖毕业生颁发荣誉证书。
场 景：
①优秀毕业生从主席台左侧依次上台（每批6人）领取证书，校领导为获奖者颁证。领证完毕，回到各班指定位置就座，与本班同学一起准备接受领导颁发学位证书。

②晏金平回到指定地点为获奖学生颁奖。

③学生司仪主持颁奖过程，并报学生上台次序。

④颁奖完毕，晏金平回到主持点继续主持仪式。

晏金平：下面进行仪式第五项，请**学院教师代表***为毕业生寄语（8分钟），大家鼓掌欢迎。

晏金平：下面进行仪式第六项，请毕业生代表2014级***致毕业感言（5分钟），大家鼓掌欢迎。

晏金平：下面进行仪式第七项，请在校生代表2015级***班学生****发言（5分钟），大家鼓掌欢迎。
晏金平：下面进行仪式第八项，请我校杰出校友代表****致辞（8分钟），大家鼓掌欢迎。

晏金平：下面进行仪式第九项，恭请学校党委书记肖湘愚教授致辞，大家鼓掌欢迎。
场 景：
    ①晏金平教授退至主礼教授席坐下；
    ②肖湘愚书记从主礼教授位置起立，走到主持人讲台；
    ③肖湘愚书记致辞；
    ④肖湘愚书记致辞毕，大家鼓掌；
    ⑤肖湘愚书记退至主礼教授席坐下；
    ⑥晏金平教授从主礼教授席起立，走到主持人讲台。
    画 面：播放肖湘愚书记致毕业贺辞字幕。
    画 面：镜头对准党委副书记晏金平教授。
    晏金平：下面请信息技术与管理学院院长屈喜龙教授致贺辞并恭请校长伍中信为信息技术与管理学院学位获得者颁授学位。
    场 景：
    ①学位获得者队伍由带队老师带领至台下（每组10-15 人，分批带至）

②晏金平教授回到主礼教授席就座；
   ③屈喜龙教授手执讲义夹从座位走到主持人讲台。
   画 面：镜头对准屈喜龙副教授。
屈喜龙：①致贺辞。

②（致贺辞完毕后，面向伍中信校长）尊敬的伍中信校长，请您为我院学士学位获得者颁授学位。
    场 景：

    ①伍中信校长从主礼教授席起立，前行至主礼点。

    ②屈喜龙教授站在原地，待伍中信校长为第一位学士学位获得者颁授学位后，向校长鞠躬，回主礼教授席右侧站立，代表主礼教授向学生回礼。

    ③礼仪学生一人手捧《学位证书》封面从后台走出，站在校长的右后方，将学位证书封面放在置放台上。

    司 仪：请信息技术与管理学院学士学位获得者上台。

    场 景：

①信息技术与管理学院学位获得者走到舞台左侧台阶下，右手持写着自己学位类别、姓名（带注音）的纸条，将纸条交给司仪；学位获得者随后逐一走上台阶，前行至主礼点接受校长颁授学位，司仪同时宣读该生的学位类别与姓名。

②毕业生先向权杖鞠躬后→走到学位授予人前方→向学位授予人鞠躬→微躬身接受拨流苏（从帽檐右前侧拨到左前侧中部）→接受学位授予人颁发的证书→转身站在学位授予人左侧和授学位领导合影（注意抬头面向摄影师保持微笑，工作人员同时抓拍照片2至3张）→向全体主礼教授鞠躬（罗四维教授代表回礼）→通过主席台右侧学位门→由礼仪引导回到指定位置，不可在台前逗留，每位约需10秒。
③置放台上学位证书封面即将用完时，另一名礼仪学生从后台走出，手捧学位证书封面进行补充。

音 乐：循环播放背景音乐。

画 面：直播颁授近景。

司 仪：信息技术与管理学院学位授予完毕。（音乐停）
场 景：
①伍中信校长回到主礼教授席就座；礼仪学生退回后台。
②晏金平教授从主礼教授席起立，走上主持人讲台。
晏金平：下面请外国语学院院长刘岗教授致贺辞并恭请校长伍中信为外国语学院学位获得者颁授学位。
    场 景：
    ①学位获得者队伍由带队老师带领至台下（每组10-15 人，分批带至）

②晏金平教授回到主礼教授席就座；
   ③刘岗教授手执讲义夹从座位走到主持人讲台。
   画 面：镜头对准刘岗教授。
刘岗：①致贺辞。

②（致贺辞完毕后，面向伍中信校长）尊敬的伍中信校长，请您为我院学士学位获得者颁授学位。
    场 景：

    ①伍中信校长从主礼教授席起立，前行至主礼点。

    ②刘岗教授站在原地，待伍中信校长为第一位学士学位获得者颁授学位后，向校长鞠躬，回主礼教授席右侧站立，代表主礼教授向学生回礼。

    ③礼仪学生一人手捧《学位证书》封面从后台走出，站在校长的右后方，将学位证书封面放在置放台上。

    司 仪：请外国语学院学士学位获得者上台。

    场 景：

①外国语学院学位获得者走到舞台左侧台阶下，右手持写着自己学位类别、姓名（带注音）的纸条，将纸条交给司仪；学位获得者随后逐一走上台阶，前行至主礼点接受校长颁授学位，司仪同时宣读该生的学位类别与姓名。

②学位授予方式：毕业生先向权杖鞠躬后→走到学位授予人前方→向学位授予人鞠躬→微躬身接受拨流苏（从帽檐右前侧拨到左前侧中部）→接受学位授予人颁发的证书→转身站在学位授予人左侧和授学位领导合影（注意抬头面向摄影师保持微笑，工作人员同时抓拍照片2至3张）→向全体主礼教授鞠躬（罗四维教授代表回礼）→通过主席台右侧学位门→由礼仪引导回到指定位置，不可在台前逗留，每位约需10秒。
③置放台上学位证书封面即将用完时，另一名礼仪学生从后台走出，手捧学位证书封面进行补充。

音 乐：循环播放背景音乐。

画 面：直播颁授近景。

司 仪：外国语学院学位授予完毕。（音乐停）
场 景：
①伍中信校长回到主礼教授席就座；礼仪学生退回后台。
②晏金平教授从主礼教授席起立，走上主持人讲台。
晏金平：下面请公共管理学院院长刘铁明教授致贺辞并恭请校长伍中信为公共管理学院学位获得者颁授学位。
    场 景：
    ①学位获得者队伍由带队老师带领至台下（每组10-15 人，分批带至）

②晏金平教授回到主礼教授席就座；
   ③刘铁明教授手执讲义夹从座位走到主持人讲台。
   画 面：镜头对准刘铁明教授。
刘铁明：①致贺辞。

②（致贺辞完毕后，面向伍中信校长）尊敬的伍中信校长，请您为我院学士学位获得者颁授学位。
    场 景：

    ①伍中信校长从主礼教授席起立，前行至主礼点。

    ②刘铁明教授站在原地，待伍中信校长为第一位学士学位获得者颁授学位后，向校长鞠躬，回主礼教授席右侧站立，代表主礼教授向学生回礼。

    ③礼仪学生一人手捧《学位证书》封面从后台走出，站在校长的右后方，将学位证书封面放在置放台上。

    司 仪：请公共管理学院学士学位获得者上台。

    场 景：

①公共管理学院学位获得者走到舞台左侧台阶下，右手持写着自己学位类别、姓名（带注音）的纸条，将纸条交给司仪；学位获得者随后逐一走上台阶，前行至主礼点接受校长颁授学位，司仪同时宣读该生的学位类别与姓名。

②学位授予方式：毕业生先向权杖鞠躬后→走到学位授予人前方→向学位授予人鞠躬→微躬身接受拨流苏（从帽檐右前侧拨到左前侧中部）→接受学位授予人颁发的证书→转身站在学位授予人左侧和授学位领导合影（注意抬头面向摄影师保持微笑，工作人员同时抓拍照片2至3张）→向全体主礼教授鞠躬（罗四维教授代表回礼）→通过主席台右侧学位门→由礼仪引导回到指定位置，不可在台前逗留，每位约需10秒。
③置放台上学位证书封面即将用完时，另一名礼仪学生从后台走出，手捧学位证书封面进行补充。

音 乐：循环播放背景音乐。

画 面：直播颁授近景。

司 仪：公共管理学院学位授予完毕。（音乐停）
场 景：
①伍中信校长回到主礼教授席就座；礼仪学生退回后台。
②晏金平教授从主礼教授席起立，走上主持人讲台。
晏金平：下面请工程管理学院院长李德祥教授致贺辞并恭请校长伍中信为工程管理学院学位获得者颁授学位。
    场 景：
    ①学位获得者队伍由带队老师带领至台下（每组10-15 人，分批带至）

②晏金平教授回到主礼教授席就座；
   ③李德祥教授手执讲义夹从座位走到主持人讲台。
   画 面：镜头对准李德祥教授。
李德祥：①致贺辞。

②（致贺辞完毕后，面向伍中信校长）尊敬的伍中信校长，请您为我院学士学位获得者颁授学位。
    场 景：

    ①伍中信校长从主礼教授席起立，前行至主礼点。

    ②李德祥教授站在原地，待伍中信校长为第一位学士学位获得者颁授学位后，向校长鞠躬，回主礼教授席右侧站立，代表主礼教授向学生回礼。

    ③礼仪学生一人手捧《学位证书》封面从后台走出，站在校长的右后方，将学位证书封面放在置放台上。

    司 仪：请工程管理学院学士学位获得者上台。

    场 景：

①工程管理学院学位获得者走到舞台左侧台阶下，右手持写着自己学位类别、姓名（带注音）的纸条，将纸条交给司仪；学位获得者随后逐一走上台阶，前行至主礼点接受校长颁授学位，司仪同时宣读该生的学位类别与姓名。

②学位授予方式：毕业生先向权杖鞠躬后→走到学位授予人前方→向学位授予人鞠躬→微躬身接受拨流苏（从帽檐右前侧拨到左前侧中部）→接受学位授予人颁发的证书→转身站在学位授予人左侧和授学位领导合影（注意抬头面向摄影师保持微笑，工作人员同时抓拍照片2至3张）→向全体主礼教授鞠躬（罗四维教授代表回礼）→通过主席台右侧学位门→由礼仪引导回到指定位置，不可在台前逗留，每位约需10秒。

③置放台上学位证书封面即将用完时，另一名礼仪学生从后台走出，手捧学位证书封面进行补充。

音 乐：循环播放背景音乐。

画 面：直播颁授近景。

司 仪：工程管理学院学位授予完毕。（音乐停）
晏金平教授：全体起立，奏唱校歌。
场 景：全体起立，合唱校歌。
画 面：镜头扫视主礼教授和学位获得者。
音 乐：播放校歌（合唱版，只唱一遍）。
晏金平教授：礼成！请坐下！
场 景：晏金平教授回到主礼教授席就座。
司 仪：全体起立，鼓掌，恭送主礼教授。
场 景：
①执权杖者在两名礼仪学生协助下，取权杖，引领主礼教授沿舞台左侧按退席路线从侧门走出会场，追光灯一直跟随照射，主礼教授走出会场后，大门关闭。主礼教授进入更衣室休息。
②全体起立，鼓掌，恭送主礼教授。
画 面：镜头对准行进中的主礼队伍。
音 乐：播放校歌。
司 仪：（主礼教授队伍退场后）（音乐停）湖南财政经济学院2018届毕业生毕业典礼暨学位授予仪式到此全部结束，请学位获得者和观礼亲友带齐随身物品依次退场。请勿在会场周围逗留。
场 景：全体退场。
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