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课程教学进度表






任课教师：                           
所属学院：                          
所属系部/教研室：                   
课程名称：                          
任教班级：                          
任教学期：20   —20   学年度第  学期



填表日期：    年    月   日

教务处编印


填 写 说 明
1.课程教学进度表是教师授课的依据和学生课程学习的概要，也是学校和学院进行教学检查、评价课堂教学质量和考试命题质量的重要依据。
2.课程实施计划要以授课教学班级为单位，根据专业培养方案、课程教学大纲、校历、课程表按上课次数来制定，即每一次课填写一栏，节假日所在周次要提前预留，保证课程实施计划表上的总课时与大纲一致。
3.课程实施计划中“教学形式及其手段”栏主要填写讲授、多媒体教学、练习、课程实践、专题讲座等内容。
4.课程教学实施计划由系/教研室审核、二级学院/部门审批并签字盖章后不得随意变动，任课教师、学院各留一份，并以学院为单位将各课程的电子版本汇总提交到教务处。
5.教师教学日志由任课教师在完成每次课程教学后按教学执行的实际情况进行填写，并在课程教学结束后交课程所属系部归档。
6.教师教学日志的上课时间应填写上课日期、周次、星期和节次，课堂教学应填写授课方式（如讲授、课程实践、专题讲座、课堂讨论、实验、实训、习题课），在同一课次中采用多种授课方式的，应分别加以注明。授课内容应包括章、节、目，作业布置应注明作业形式（如：习题、实践、自学）和作业内容。
7.任课教师应按课程教学实施计划组织教学过程。如因需要调整教学内容的，须经系/教研室主任审查同意，课程所属二级学院/部门主管教学领导批准，报教务处备案，并在教学日志中如实反映；如需调课的按调课手续办理，并将调课、补课情况在教学日志中记录。
8.检查方式：课程教学实施计划由系/教研室在期初进行审核、学院审批并签字盖章，教学日历由系/教研室在学期中、末各普查一次，学院在期中、末各抽查一次，教务处在期末抽查一次。



	粘贴页：（课程教学实施计划）

	






















教师教学日志
	上课时间
	周次
	星期
	节次
	地点

	20  年  月  日
	
	
	
	

	授课方式
	

	授课章节与内容
	作业布置

	
	

	学生出勤
	课堂评价

	应到
	实到
	迟到
	请假
	旷课
	其他
	

	
	
	
	
	
	
	

	教学异常情况记录（含设备故障、学生缺勤等）

	





教师教学日志
	上课时间
	周次
	星期
	节次
	地点

	20  年  月  日
	
	
	
	

	授课方式
	

	授课章节与内容
	作业布置

	
	

	学生出勤
	课堂评价

	应到
	实到
	迟到
	请假
	旷课
	其他
	

	
	
	
	
	
	
	

	教学异常情况记录（含设备故障、学生缺勤等）

	





	粘贴页：（学生平时成绩登分册）

	





















	教学情况学期总结：

	请对课程对专业人才培养的作用、课程的难易程度、适合本课程教学的方法和手段、课程建设的建议和思路等教学方面的情况进行分析。





















执行情况检查记载
	系/教研室期中检查

	检查意见：


检查人签名：
                              年   月   日

	系/教研室期末检查

	检查结果：



检查人签名：
                              年   月   日

	二级学院期中抽查

	检查结果：



检查人签名：
（加盖二级学院/部门公章）
                              年   月   日

	二级学院期末抽查

	检查结果：





检查人签名： 
（加盖二级学院/部门公章）
                              年   月   日

	教务处期末抽查

	检查结果：






检查人签名：
（加盖教务处公章）
                              年   月   日
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